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I ntroduction

Le programme de “Le Livre d Urantid’ est géré par lelogicid VIP dela compagnie Folio Corporation.
Cette compagnie aintégré “Le Livre d Urantid’ aleur logicid. Lamécanique est smple. Chague mat,
chague phrase, chague chapitre, et autre est catalogué et monté dans une structure de base de
données. Ce qui smplifie énormément larecherche et I analyse sur ces documents.

VIPvise ! utilisateur qui n’aaucun besoin de créer ou modifier le texte du document. Le logicidl pourra
servir uniquement ala consultation du texte. |1 vous permet, entre autre, de sauter d’'un endroit a un
autre dans le document, de créer des notes, des signets et de surligner le texte. 11 vous permet aussi

d appliquer un outil de recherche trés sophistiqué sur le document.

L’ alde accessible dans le logiciel se concentre sur les techniques d' utilisation du logicid. Onn'y
mentionne nulle part le mot “ Urantia’. En écrivant ce document-ci, j’a voulu écrire un aide en francais
et au lieu d' expliquer comment utiliser lelogicid danslequd il y a“LeLivred Urantid’, j’a voulu
expliquer comment utiliser “Le Livred Urantid’ dans celogicid. Ce qui veut dire que les exercices ont
été concus apartir de“Le Livred Urantid’ et que ladisposition est montée en pensant a son andyse
détaillée.

Jena auss profité pour véifier, en détal et en pratique, tout ce que lelogicid peut fare. Aing, j'a
trouvé des lacunes et le moyen de les contourner. Ja auss trouve plusieurs points forts et j’ expose le
moyen pour les exploiter a votre avantage. De plus, certains aspects du programme ne sont pas
suffisamment expliqués. Jelesa éudiés plusafond et je vous fournis des explications detaill ées.

Je prends pour acquis que vous avez dga “le strict minimum” de connaissance du fonctionnement

d un ordinateur, de Windows et de ses outils. En d'autre mots, je n'al pas voulu repasser sur lafagon
d utiliser une souris, de comprendre le clavier et les autres fonctions de base sur un ordinateur, ceci
éant, amon avis, un prérequis al’ utilisation de n'importe quel logiciel sur un ordinateur personnel. De
plus, je n’'expliqueral pas toujours chague petit bouton et fonction que vous retrouverez dans les
différents menus lorsque €’ est évident ce qu’ on peut en faire.

Ladigposition est montée de tel sorte que vous progressez de la smple recherche, sans modification du
document, jusgu’ & ce que vous vous montiez un dossier d' é&ude along terme personndise. De plus, ce
document est monté de tel sorte que vous fassiez |es exercices. Sinon, a mon avis, vous ne
comprendrez pas grand chose. Le meilleur moyen de comprendre, ¢ est d’ essayer.

Gréce al’informatique, vous avez en main un outil pour accéérer et gpprofondir d' une fagon unique
“LeLivred Urantid'. De plus, vous pourrez méme ingtdler le volume origind anglais sur votre syséme
et le consulter cote-a-cote al’ écran avec laversion francaise.




Comment Installer lelogiciel VIP et “LeLivred’ Urantia”

Le CD du livre d Urantia contient les versons francaises, anglaise et finnoisde “Le Livre d Urantia’.
Vous pouvez donc faireI'ingdlation de la verson francaise et de la verson anglaise sur un méme
ordinateur.

Pour partir I'ingalation, suivre la procédure suivante:

1
2.

3.

Mettre le CD du livre d Urantiadans e lecteur de CD.
Démarrer I Explorateur de Windows et rendez-vous sur le lecteur de votre CD.

Exécuter lefichier “ Setup.exg’.

On vous proposera dors deux types d' ingdlation: L’ingdlation minimum et I'ingtdlation compléte.

L’ingallation minimum

Avanteges

< Cdteingdlation ne prend aucune place sur I’ ordinateur puisgue le programme est exécuté
directement du lecteur CD-ROM. En fait ce n'est pas une ingtalation proprement dite. C et
plutét une exécution du programme directement sur le CD.

< Avec cetteingdlation vous pourrez quand méme vous monter un fichier d' &ude dans lequel vous
pourrez inscrire des commentaires qui se rgpportent a“Le Livre d Urantia’. Cefichier serasur
votre ordinateur, maisil occupera un espace négligeable (12 ko et plus).

Désavantages

< Avec cette ingdlation, vous devrez insérer le CD a chaque fois que vous voudrez consulter “Le

Livred Urantid’.




< Avec cetypedingdlation, vous ne pouvez pas sauvegarder les parametres de configuration du
logiciel. Vous devrez remettre ces parametres a chaque nouveau démarrage. Par contre, vous
pourrez probablement vous contenter des paramétres par défaut.

L’ ingtallation compléte

Avanteges

< Vousnavez plusamettre le CD dansle lecteur a chague fois que vous voulez ouvrir “Le Livre
d Urantia’.

< Vous pouvez guster la configuration des parametres par défaut du logicid. Ces parametres vont
rester actifs pour la durée de I’ingalation.

Désavantages

< Avec cette ingdlation vous alez occuper environ 7 Meg d espace pour chague version que Vous
dlezinddler.

M éthode d’installation
1. Insérer le CD dansle lecteur de CD-ROM.
2. Démarrer I' Explorateur de Windows pour aler sur lelecteur de votre CD-ROM.

3. Démarer I'inddlation en double-cliquant sur lefichier “ Setup.exe’ alaracine du lecteur de CD-
ROM.

Apres |’ exécution du programme d' ingtdlation, poursuivez comme suit:

Pour uneingallation minimum:

1. Surlarangée desboutons du bas, cliquer sur le bouton de “Le Livre d Urantia (French) CD-
ROM”.




4,

ad Leprogrammede“LeLivred Urantid’ se demarre

b) Cedtterminé

Pour ouvrir lefichier de“Le Livred Urantid’, cliquer dansla barre de menu sur “Fichier, Ouvrir”.
a) Dirigez-vous vers le sous-répertoire de votre lecteur CD \cfrench\

b) Danslafenétre de gauche, vous devriez voir lefichier “urantianfo”. Sdectionnez-le et cliquez
sur le bouton “OK”.

S vous voulez ouvrir la verson anglaise sans fermer la verson frangaise, vous n'avez qu'a
retourner dans la barre de menu et cliquez sur “Fichier, Ouvrir”.

a) Cdtefoisvousirez dansle sous-répertoire de votre lecteur CD \cenglish\.

b) Danslafenére de gauche, vous devriez voir encore le méme nom de fichier “urantianfo’.
Sdectionnez-le et cliquez sur le bouton “OK™.

Vous avez maintenant la verson francaise et la verson anglaise ouvert en méme temps.

a) Pour véifier cedi, vous cliquez dans la barre de menu sur “Fenétre’ et vous devriez voir dans
le bas du menu déroulant les fichiers actudlement ouverts.

b) Pour passer de un al’autre avec la souris, vous n’avez alors qu' a cliquer sur lefichier de
votre choix.

c) Pour passer de un al’ autre avec les touches de clavier, pousser sur Ctrl+F6 en tout temps.

Pour uneingtallation compléte:

1.

2.

Sur larangée des boutons du haut, cliquer sur le bouton de “Le Livre d Urantia (French)”.
Le programme d'ingtalation sur votre disque rigide se démarre.
Dansle menu de bienvenu: “Ingdlation d' Infobase(s) Folio”, cliquer sur le bouton “ Continuer”.

Dans le menu “ Sdectionner le répertoire d' gpplication”, indiquer I endroit o vous voulez indtaller
le programme.

a) Jevous suggere fortement d gouter “\FRANCAIS’ (sansles guillemets) au bout. Ceci
fadiliteral’ingdlation anglaise plus tard.

Cliquer sur le bouton “ Continuer”.




a) L’ingdlation se poursuit jusgu’al’ gpparition du message “Ingtdlation compléte’.
6. Cliquer sur le bouton “OK”.

a) Apréslingdlation, il y auraune fenétre danslaqudle e écrit “Le Livre d Urantid’. Vous
pouvez lafermer. Cette fenétre vous indique tous S mplement que vous avez maintenant un
icone pour démarrer “Le Livre d Urantid’. Vous pourrez y accéder dans Windows en
passant par le bouton “Démarrer, Programme, “Le Livre d’ Urantid’, “Le Livre d Urantid’”.

Pour laverson anglaise, vous n'avez qu’ arecommencer. Mais cette fois, au lieu d' gouter
“\FRANCAIS’ (sansles guillemets) au bout du sous-répertoire d ingtalation, vous dlez écrire
“\ANGLAIS' (sansles guillemets).

Vous dlez probablement vouloir mettre un icone raccourci sur le bureau de Windows (I’ écran de
départ de Windows) pour démarrer |e programme sans étre obligé de passer par I’ Explorateur de
Windows a chague fois. Voici comment faire:

S vous avez une ingtallation minimum sur CD-ROM:

1. Mettrele CD dansle lecteur CD-ROM

2. Cliquer avec le bouton de droite de la souris sur le bureau de Windows (I’ écran de fond).
3. Dansle menu contextud, choisr “Nouveau, Raccourci”.

4. Danslemenu “Création d’ un raccourci”, cliquer sur le bouton “Parcourir...”.

5. Dansle menu “Parcourir”, dler sur votre lecteur CD-ROM, ensuite dans |e sous-répertoire
“cfrench”, et enfin sur lefichier “French.exé’.

a) Cliguer sur cefichier pour le sdectionner.

b) Cliquer sur le bouton “Ouvrir”.

c) Lefichier sécrit sur laligne“Ligne de commande’.
6. Cliquer sur le bouton “ Suivant”.

7. Surlaligne*Sdectionnez un nom pour le raccourd”, inscrire le nom que vous voulez donner a
votre raccourci (exemple: CD URANTIA)




8.

Cliquer sur le bouton “Terminer”.

a) Lenouve icone se place sur votre bureau de Windows.

Si vous avez uneingtallation compléte sur le disquerigide:

1.

2.

Cliguer avec le bouton de droite de la souris sur le bureau de Windows (I’ écran de fond).
Dans le menu contextud, choisr “Nouvesau, Raccourci”.

Dans le menu “ Créetion d’ un raccourci”, cliquer sur e bouton “ Parcourir...”.

Dans le menu “Parcourir”,

a) Aller sur votre disgue rigide ol vous avez fait votre ingalation

b) Cliquez sur lefichier VIP.EXE.

c) Cliquer sur le bouton “Ouvrir’ pour accepter ce choix.

Cliquer sur le bouton “ Suivant”.

Sur laligne “ Sdectionnez un nom pour le raccourc”, inscrire le nom que vous voulez donner a
votre raccourci (exemple LE LIVRE d URANTIA)

Cliquer sur le bouton “Terminer”.

a) Lenouve icone se place sur votre bureau de Windows.

L’icone que vous venez d' indaler vadémarrer |e programme. Vous pouvez peaufiner votre ingalation
davantage pour gqu'il ouvre“Le Livred Urantid’ en méme temps qu'il démarre le progranme VIP.
Pour cefare, suivre lesingructions suivantes.

1.

2.

Cliquer avec le bouton de droite de la souris sur Iicone que vous avez crée.

Choisr I’ option “Propriétés’ dans le menu contextud.

a) Surlaligne”Cible’ vousvoyez laligne que vous avez inscrit pour démarrer le programme.
Ajouter au bout de cette ligne: un espace et enauite le nom de fichier urantid.nfo.

Cliquer sur le bouton “OK” pour vaider cette modification.
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Dé-installation du logiciel VIP et “Le Livred Urantia”

Il 'y apas de programme spécid pour faire une dés-ingdlation de celogicidl. 1l faudra donc lafare
manudlement. VVoici les &agpesa suivre:

1. Utiliser I'Explorer de Windows.
2. Aller au sous-répertoire ou vous avez inddlé lelogicie.
3. Fatelasauvegarde de Scurité de vosfichiers de travail:

a  Normaement, vos modifications devraient étre faites dans un fichier ombre!. Gardez-vous
une copie dwdes fichier/s ombre/s. Ce sont lesfichiers avec une extension “.SDW”.

b) Normdement, lefichier originad de“Le Livred Urantia’ ne devrait pas avoir é&é modifié.
Donc vous N’ aurez pas a en faire une copie. Par contre, S vous |’ avez modifié, vous dlez
peut-étre vouloir en faire une copie a ce moment-ci. Ce sont les fichiers avec une extension
“NFO".

4. Supprimer le(s) sous-répertoire(s).
5. Aller dansle sous-répertoire C:\Windows\ et supprimer lefichier VIP.INI.

6. Supprimez auss tous les raccourcis que vous avez pour exécuter le programme.

Lefichier ombre est expliqué alapage 47.

-7-



Premiérepartie

Comprendre ce qui apparait al’écran




Connaissance de |’ écran de départ et ses éléments

En ouvrant “LeLivred Urantia” vousallez voir I’ écran suivante

Folio VIP - [LE LIVRE D'URANTIA] M= E3

L1 Fichier Ediion “ue Recherche Spécial Fenétie  Aide _iﬁlij_j

Barre detitre
Barre de menu
Barre d’icbnes

Fenétre deréférence

Fenétre du document
- Droits d’ auteurs
(Dansle haut du

L

P | A4 | S | u ! ﬂ {iik

Enregistrer] Fequéte Suivant || FPrécédent Fetour Chemin

'I'I_able [SELS

Surligneur

Il:np}'rig]tt € 1994 URANTILA Foundation - Version 1.00 sous

windows, pour compaiihle PC

Copyright © 1994 URANTIA Foundation - Version Papier

Tous droits réservés.

document)

- Barre de défilement

Aucune pattie de ce livte e peut Stre teproduite, traduite ou teprise,
gous gquelgue forme ou par guelque moyen que ce soit (¥ compris par

I

e

verticale

- Textedu livre

titail

des moyens électronigques, mécanigue ou tout systéme de stockage et
d'extraction d'informations) sans lautorisation préalable et écrite du

aite des droits. TRANTIA et le Smbole des Cercles

d’ Urantia (plus bas)

Ligned état

Conc

Intern

Internatio

pritticpues sont des marques déposées par TRANTIA
Foundation,

wtional Statidard Book Fumber 0-211560-05-2 : Version
Electronigue
thial Btandard Book Number 0-011560-22-5 : Version Papier
Fubliée pat:
TREANTIA Foundation
3323 Divrersesy Patlosray,
Chicago, Ninois 60614 T3 A
Téléphone: (312 525-3319
Telécopieur: (312 525-7730

.E‘?ﬁ?‘.‘.: 16222

iﬁgnnses: 040 i Requéte:




Voici maintenant une

Explication plus détaillée de chacune de ces parties

LabarredetitredeFolio VIP

= eSS Statut de “ Le Livre d’ Urantia”
Déplacems (Fichier “Ombre” ou pas)
Dimenzion Titre du programme d’ edition
= Hegu':t_":'n Bouton svsteme du programme d’ edition
O Agrandizzement
—— Menu du bouton systeme
¥ Fermeture Alt+F4

Fenetre du
programme d’ edition:
Reduire la fenetre
Restaurer la fenetre
Fermer |la fenetre——

Labarrede menu du document: “LeLivred Urantia’

Folio ¥IP - [LE LIVRE DURANTIA] [_ [O] x|

Dichier  Cdition Y¥ue Necherche  Spécial rcqétn: &idc

o [l

stlauratiu:un| | | | | |

Les options de la barre de menu
— Réduction

[ EgrandiEsemnent

¥ Fermeture Chrl+F4

—— Menu du bouton systeme

Suivant Ctil+F&

Fenetrede“ LelLivred Urantia;J

~ Bouton systemede“ Le Livred Urantia”

Reduire |la fenetr

Restaurer lafenetre——
Fermer lafenetre

Labarred’icones

s ++l;:+“++
o, P | 44 | go | | ¢ =
Enregistrer] Reqiéte Suivant || Précédent] Fetour Chemin || TableMat § Surlignzur | Iarque pq. ote Cazhés Tinean

Une explication plus détaillée de la fonction de chague bouton de la barre d'icones sera donné dans le

document.
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Lafenérederéférence

Il faut voir cette fenétre comme une mini “Table des maiéres’ mais uniquement pour le niveau ol s2
trouve le curseur. C est une “ Table des matieres’ qui fait uniquement référence ala postion actuelle du
curseur. Cette fenétre vous permet de voir ou vous étes positionné hiérarchiquement dans le document.

Il et possible de fermer lafenétre de référence en cliquant dans la barre de menu sur “Vue, Fenétre de
référence’. Inversement, il est possible d’ ouvrir lafenétre de référence de laméme maniere.

Vous pouvez agrandir ou réduire lafenétre de référence de la facon suivante':

1. Placer le pointeur de souris sur la barre au bas de la fenétre de référence.

2. Lorsguele pointeur prend laforme d’ une double fléche verticale, pousser sur |e bouton de gauche
de lasouris sansle [&cher.

3. Glisser lasouris versle haut ou versle bas pour lafenéire ala grandeur voulue.

Lafenétre du document.

Au début de cette fenétre on voit | explication des droits d' auteurs. Le reste du document est situé plus
bas.?

Pour ouvrir et fermer un document

Ouvrir un document

Il est possible d' ouvrir plus d un document alafois. Voici, par exemple, comment ouvrir soit le
document francais ou le document anglais.

Pour en savoir plus sur le contenu de lafenétre de référence, voir la“ Table des matiéres’ alapage
42,

Pour plus d’ explications sur les déplacements dans |e document, voir ala page 19 de ce document.
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1. Cliguer danslabarre de menu sur “Fichier, Ouvrir...”
2. Changer de sous-répertoire pour aler ou vous avez ingtalé le document.
3. Chaigr lefichier “urantianfo’

4. Cliquer sur le bouton “OK”.

Note: Pour vérifier quels documents sont actuellement ouverts, cliquer dans la barre de menu sur
“Fenétre’ et regarder dans le bas du menu déroulant. Pour changer de un al’ autre, cliquer
sur cdlui de votre choix. (Vous pouvez auss Utiliser latouche de clavier Cirl+F6 pour
circuler d'un document al’autre).

Vous pouvez voir laliste desfichiers que vous avez déa ouverts auparavant dans d' autres sessons
d éude.

S vous cliquez dans la barre de menu sur “Fichier”, vous alez remarquer, dans e bas du menu
déroulant, qu'il y aune liste des cing derniers fichiers ouverts Cesfichiers sont identifiés par leur nom
et leur chemin d’ acces au moment de leur ouverture.

Il se pourrait que vous voyez, au bout de ces noms de fichier, une virgule et deux lettres en mguscule.
Voici ce que ces lettres veulent dire:

1. MU: Multi utilissteur (Anglais Multi user). Signifiant que cefichier peut &re ouvert e modifié
par plus d une personne alafois. Vous pouvez les modifier comme vous le voulez.

2. ,RO: Lecture seule (Anglais Read Only). Signifiant que ce fichier ne peut pas ére modifié
par plus d' une personne et qu'il et d§aouvert ailleurs. Par conséquent, vous ne
pouvez pas le modifier.

3. Lesfichiers sans code sont ouverts en utilisateur unique. Signifiant qu'ils ne peuvent pas
étre ouverts par plus d une personne alafois. Vous pouvez les modifier comme vousle
voulez.
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Fermer un document

Voici ce gu'il faut faire pour fermer un document

1. Ondiquedanslabarre de menu sur “Fichier, Fermer” OU cliquer dans la barre de menu sur le
bouton “Fermer lafenétre” OU on pousse sur les touches de claviers Ctrl+F4.

2. Onpeut auss fermer tous les documents ouverts en une opération en cliquant dans la barre de
menu sur “ Fenétre, Fermer tout”.

Comprendrelastructurealabasede“LeLivre d Urantia”

dansle programmeVIP

En dessous du document de“Le Livre d Urantid’ il y atout un montage de base de données. Chague
mot, phrase et paragraphe est numéroté et classé. Voici comment cette structure et faite:

1. Unenregistrement (Anglas Record):

a) C'etlaplus petite unité dans laguelle on peut faire une recherche. Normaement, on peut
comprendre “ enregistrement” par “paragraphe’.

b) Techniquement, un paragraphe se définit comme “un texte qui se termine par un Retour”.

i Un ensemble de phrases mises bout-a-bout et qui se termine par un Retour, est un
paragraphe.

i Unseul mot sur une seule ligne qui se termine par un Retour est un paragraphe.
i Et méme, uneligne vide (sanstexte) qui setermine par un Retour est un paragraphe.

Par contre, dans le programme du livre d’ Urantia, on ne parle pas de paragraphe mais
d enregistrement et dans ce contexte, un enregistrement contient forcément du texte.
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c) On peut serendre aun enregistrement précis en utilisant lafonction “Aller & & en inscrivant
le numéro d enregistrement.*

2. Unniveau (Anglas Level):

ad) Ledocument et divisé en niveaux.

b) Lesniveaux correspondent aux mémes niveaux que dansla“ Table des matiéres’.?
3. Ungroupe (Anglas Group):

a) Ungroupe est une collection d enregistrements de votre choix que vous alez relier ensemble
Sous un méme nom. On peut créer autant de groupes que désiré.®

Comprendrelaligned’ éat
Vous étes maintenant en mesure de comprendre laligne d éat.

LaLigned éat ext diviste en trois parties. Elle fournit de’information sur I état actuel du document
et sur la derniere requéte (recherche) effectuée.

La“Ligned’ état”

Enregistrement ~ —Requéte
Actuel / Total Actudle/ Total Je cherche pour...

Enreq.: Y381 6222 Féponzes: 258 | Requéte: “maondes-ziéges"

1. Danslapatiededroite il y a

a) Lademande derequéte actudle.

Pour plus de détails sur le numéros d’ enregistrements, voir détails alapage 21, section 5.a)
Pour avoir plus de détails sur la“Table des matiéres’, voir alapage 42.

Pour avoir plus de détails sur les groupes, voir les groupes ala page 14.
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b) Dansle graphique précédent, on remarque que je viens juste de faire une requéte (une
recherche) sur le texte “monde-Seges’.

2. Danslapartieaucentre, ily a
ad) Lesenregisrements trouvés (aprés |’ exécution d' une requéte).
b) Dansle graphique ci-haut, on remarque que

i Letotd d’ enregistrements trouvé est de 58 enregistrements (dans lequd il y aletexte
“monde-sieges’).

i Lecurseur et actuelement a quelque part entre le 2e enregistrement (inclusivement) et
le troiséme enregistrement trouve.

3. Danslapatiedegauche ily a
a) L’enregistrement actue.
b) Lenombretota d enregistrements actuellement visibles.
c) Danslegraphique ci-haut, on remarque que

i Lecurseur ext actudlement placé sur I’ enregistrement numéro 798 de tous les
enregistrements visibles dans le document.

i Lenombretota d enregistrements actuellement visibles dans le document est de
16222.

4. |l faut auss condgdérer latotdité delaLigne d éat

a) Ellesetransforme en petit texte d aide lorsgu’ on passe le pointeur de souris (sans cliquer)
aur “les options’ de la barre de menu.

Comprendreletexte qui est écrit dans“LeLivred Urantia’

Vous remarquerez sur texte de “Le Livred Urantid’ al’écran, qu'il y a des chiffres rouges au début de
chague paragraphe. Ce sont des références au document papier.
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Textede“LelLivred Urantia”

[olio ¥II - [LC LIVNC D'UNANTIA] M=
[11 Fichier Edition %ue Becherchz Saéciel  Fenéhe  Aide =2 x|
= AR EA S b
Enregistrer]] Fequétz Suivant || Précédent ] Retour Chemnin | Table Mat ] Suligneur | v
[
Numero de la page dans 5 5
le document papier de IV. REALITE D'UNIVERS| P&
Le Livre d’ Urantia
La réalté s'actualize différeatielement sur drrers
Numero du lumvers ;) la réalité a son onge dans et par la
paragraphe dansla e du Pire Universel et elle est réalisabls en troms
%&j U document phashs pritpordiales sur de nombreus mveaus différents de
\@ bl alidn de umvers
e FE7 . La réalitd non d4ifide céterd depus les
domfinzs  énersie du non personnel usguaux rovaumnzs de
réaitf deq wvaleurs ron personmalisables de lemstence
umveselle et méme jusqu'en présence de 1Absoln Meon
Cualfie
P REL 2 La réalitd déifide embrasse tous les aotentiels
de Thite hinde s'étendant a travers tous les rovaumes de la
persdmmalitd depuis le dm e plis bas usqu'a linfint le plus
glevq LElle| mclut ana le demame de tout ce qu est
perafuualisglble of Javantage ellant juecu'd la présence de
I'Ahdntn de|TéA
P52 3] La réalitéd interassacide. La realté dumvers est
présfmie Héfice ou nor defiee, ras pour les Btres
elfies, U exste un vaste domaine de réalité interassociée, |
Enrzg.: 8016222 I Réponzes 041 I R oqudte:

Le texte écrit en rouge dans le document est un texte dit “ Caché’. Ces références ne s impriment pas (a
moins d' en forcer I'impression par une méthode que nous dlons vair plusloin). I est possble defare
disparditre ces références a I’ écran en cliquant dans la barre de menu sur “Vue, Caché’ OU en
cliguant danslabarre d outils sur le bouton “ Cachés’.
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Noter égdement que:

1. Lesdocumentsfrangais et anglais papier correspondent dans leur numéro de page et de
paragraphe. (Les références en texte caché).

2. Lesdocuments francais et anglais éectronigues ne correspondent pas dans leur numeéro
d enregistrement.

3. Par consgquent, pour vous placer au méme endroit du document francais et anglais, vous ne
pourrez pas utiliser lafonction “Aller a...”. Une facon de contourner ce probleme et mentionné a
lapage 97

L'aideen ligne

Vous pouvez dler dans|’aide du logicid en diquant dansla barre de menu sur “Aide’ et ensuite
“Index”. Cet aide et trés compléte et elle pourra sirement répondre a toutes vos questions. Par contre
ele et écrite en anglais.

Pour naviguer plus vite dans cet aide, je suggere de consulter I'index aphabétique qui se retrouve ala
tout fin du document d’aide. (Vousdler alatoute fin du document d’ aide et vous remontez un peu
pour voir un index triée par lettre de I’ a phabet).
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Troisieme partie

Trouver cegu’on veut

dans

“LeLivred Urantia”




Comment se déplacer dans“LeLivred’ Urantia”

Voici comment déplacer le curseur avec le davier:

Note: Le curseur ¢ et la petite barre noire verticale qui clignote sur I’ écran.

Fléeche gauche, droite, hautetbas . . ...... .. Bouge le curseur d' une position dans laméme direction
Page précédenteet suivante ... ............ Bouge le curseur d’'un écran vers le haut ou versle bas
HomeeEnd ..... ..o, Bouge le curseur au début ou alafin delaligne courante.
Cirl4Home . ... Bouge le curseur au tout début du document.
Cll+End ... ... Bouge le curseur alatoute fin du document.

Comment déplacer ce qui parait al’écran (sansdéplacer le curseur dansletexte):

Note:  Vouspouvez placer le curseur n'importe ol dans le texte en cliquant une fois avec lasourisa
un endroit voulu du texte.

En regardant I’ écran, vous remarquerez que sur le coté droit de I’ écran setrouve la“Barre de
défilement verticd”.* Cette barre est composée de cing parties:

1. Lebouton delafléche qui pointe versle haut: (Complétement en haut de la barre de défilement).

a) Endiguant sur ce bouton, I écran se déplace vers le haut (sans déplacer le curseur) de une
lignealafois

2. Lebouton delafléche qui pointe versle bas. (Completement en bas de la barre de défilement).

a) Encdiquant sur ce bouton, I’ écran se déplace vers le bas (sans déplacer le curseur) de une
lignealafois

Pour avair plus de détails sur labarre de défilement vertical, voir alapage 9, I'item 6
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3.

Le bouton de positionnement. 1l se trouve sur la barre de défilement, entre les boutons fleche du
haut et du bas.

a) Pluson descend dans le document, plus ce bouton descend auss. Et inversement, plus on
monte dans |le document, plus ce bouton monte auss.

b) Ce bouton marque la postion de votre vue du document entre de début et lafin.

c) Vouspouvez saiSr ce bouton avec lasouris et le glisser vers le haut ou vers le bas pour
déplacer lavue sur |’ écran.

Note: Vous remarquerez, dans d’ autres programmes gue plus un document est volumineux,
pluslagrosseur de ce bouton est petit. Et inversement, plus un document et petit, plus
lagrosseur de ce bouton est gros. Ceci nous permet d' estimer la grandeur d’un
document en regardant la grosseur de ce bouton.

L’ espace sur la barre de défilement entre le bouton de positionnement et e bouton fléche du
bas.

a) S oncliqueunefoisdans cet espace, I écran descendra d une distance d’ environ un écran.

L’ espace sur la barre de défilement entre le bouton de positionnement et le bouton fleche du
haut.

a) S oncligue unefoisdans cet espace, | écran remontera d' une distance d’ environ un écran.

Voic un petit truc de poditionnement:

Vous remarquerez que S Vous ne voyez pas le curseur al’ écran, dés que vous bougez le curseur avec
une touche de fléche du clavier, I’ écran se place pour vous montrer e curseur.

Vous pouvez tirer avantage de ceci de lafagon suivante. VVous pouvez déplacer lavue del’ écran en
vous servant de la barre de défilement pour voir quelque chose allleurs dans le document et vous
pouvez ensuite rgpidement vous repositionner ala position du curseur en bougeant les fleches du
clavier.
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Aller a... (Anglais: Go to)

Cette fonction est utile uniquement s vous savez d§jale numéro de |’ enregistrement ou vous voulez
dler!

Voic comment utiliser cette fonction:
1. Cliquer danslabarre de menu sur “Recherche, Aller &..” OU pousser sur Ctrl+A au clavier.
2. Entrer le numéro de I’ enregistrement voulul.

3. Cliquer sur le bouton “OK”.

Comment sdectionner du texte et/ou un objet dans le document

Avec lasouris

1. Cliquer une fois au début du texte a sectionner avec le bouton de gauche de la souris, sans
|&cher le bouton.

2. Glisser lasouris jusgu’alafin du texte & sectionner.

3. L&cher le bouton delasouris.

Petit truc: Pour séectionner un mot rapidement, on peut double-cliquer dessus.

Avec le davier:

1. Placer le curseur au début du texte a sélectionner.

2. Enfoncer sur latouche Shift sanslalécher.

3. Enfoncer sur une des touches de déplacement expliqué plus haut.

4. Letexte se Hectionnera

Pour plus de détails sur les enregistrements, voir la page 13, I'item 1.
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Avec lasourisET ledavier

1. Cliguer unefois au début du texte a sélectionner (pour y placer le curseur).

2. S nécessaire, descendre (en utilisant labarre de défilement verticd) vis-a-vis |’ endroit ou et lafin
de la sdection que vous voulez faire.

3. Enfoncer latouche Shift sanslareacher et diquer une fois sur lafin du texte a sl ectionner.

Requéte

Qu’ est ce qu’ une requéte?

Unerequéte c'est ni plus ni moins une recherche. Lafonction requéte ¢’ est e coeur du programme
VIP. S vous ne pouvez pas chercher et trouver I'information que vous avez besoin, “Le Livre

d Urantid’ n'est pas mieux qu’'un smple livre papier ou qu’un fichier de traitement de texte ordinaire.
Dans un traitement de texte on peut faire une Smple recherche de texte, mais jamais comme dans une
base de données. S vous maitrisez la fonction requéte, vous maitrisez du méme coups 70% de la
puissance du programme.

Une requéte, ¢’ est une fagon de poser une question. Toutes les requétes se font par I’ entremise dela
méme boite de didogue. On y accede en cliquant dans la barre de menu sur “ Recherche, Requéte” OU
en poussant sur latouche de clavier F2 OU en cliquant dans la barre d’ outils sur le bouton “Requéte’.
La boite de didogue suivante apparait.
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Boite de dialogue “ Requéte’ (recherche)

Etendue: I

Partie du - Ftemdnr —————————  —Frrrgistraments aven penoanzes -

document w . Frb== wrck . | podf -nrrEnesr L recnde

dans
laquelle je
veux faire
ma requéte

- Detail de
certains
etendue

- Liste de
tous les
mots dans
I’ etendu€

Requéte: o

Resultat d 1007469, 236
1.010.572

la requéte 1.013.628
- Eenétre de$ 1 0155 558 = appli. 3 toutes| [ DK |nnnu|-_-;|

resultat

- Fenétre ou Afficher le résultat

j’ écris la requéte dans tous les Afficher lerésultat dans
documents ouverts |e document actuel

~ FEnétie Requéte

ﬂl

L

=3
=
e

Quelques commentaires sur les différentes parties de la fenétre requéte

Etendue

< L’endroit du document ou s effectueralarequéte.

M ots
< Liste detousles mots contenus dans I“ Etendue’
< S vouschangez I'&endue, cette liste S gjuste immédiatement.

< Notez que cette liste peut contenir méme des nombres.
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Résultat delarequéte

< Afficheentempsréd lerésultat delarequéte. (A chague caractére gjouté dans la fenétre
requéte, il se produit ici un gustement instantané).

<  Leréaultat, est toujours écrit en nombre d' enregistrements pour leque toutes les conditions
de lafenétre requéte sont vraies.

< Dédall duréaulta
< ld on peut voir comment e programme et parvenu au résultat find.
< Cete partie peut parfois permettre de déceler une erreur et sa source.

< S, par exemple, je demande en requéte les mots “fils’ et “michadl” et queje
condate dans la section détail gu'il atrouvé 2304 foisle mot “fils” et O foisle mot
“michadl”, capourrait me permettre de découvrir que ce n'est pas“michad” qu'il
faut écrire mais plutét “micad”.

Fenétrerequéte

< Endroit ol ont inscrit nos conditions de requéte.

Lebouton “ Appliquer atoutes’

< Endiquant sur ce bouton, j’ indique gue je veux voir le résultat de ma requéte dans tous les
documents ouverts. (Francais ET anglais, S ce dernier est auss ouvert).

< Par exemple, je pourrais faire une recherche pour la page 6, paragraphe 3 du document
papier! francais et anglais en méme temps.

Lebouton “OK”

< Avec ce bouton, j'indique que je veux voir le résultat de ma requéte dans le document actuel
Seulement.

Pour avoir plus de détails sur les références au document papier, voir alapage 15.
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Requétesfaciles avec

Des mots

Lameilleure fagon de comprendre les requétes, ¢ est d’ essayer.
Notez que:
< Vousdevez cliquer unefois dans |a* Fenétre requéte’ pour vous positionner dans cette fenétre.

< A chague lettre que vous goutez, le programme essaiera de deviner le mot que vous voulez
écrire.

< Sl nedevine pas correctement, continuer a ecrire.

< Sl devine correctement, pousser sur latouche Retour (OU une des touches directionnélles)
pour accepter ce mot dans la requéte.

S vousfaite les exercices suivants, vous dlez comprendre assez facilement:

Pour ces exercices, je suppose que vous ées dans“Le Livre d Urantia’ francais. S vous voulez
comprendre lamécanique de larequéte, il et important de suivre les ingtructions suivantes une aune.
Ne sautez pas d’ étape. Nous dlons faire une requéte pour le mot “urantia’.

Requéte sur_un seul mot:

1. Lasser I'éendue a”Infobase”
2. Poussr aur lalettre“u” (sansle guillemet).

a) Remarquer quelaboite “Mots’ est descendue sur lasmple lettre “u”. Vous pouvez auss
voir dans laliste les autres mots se trouvant |e plus proche de votre inscription.

b) Cemot est égdement affiché dansla* Fenétre requéte’. Le programme essaie de deviner le
mot que vous écrivez.
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©)

Le mot et égdement écrit dans la boite des détails. 1l y acing foisle mot “u” dansle
document.

Pousser sur lalettre “r”.

a)

b)

Remarquer la boite “Mots’ qui affiche la prochaine occurrence la plus pres, dansle
document, de ce que vous avez écrit.

Voyez égdement dans lafenétre de résultats qu'il y a 19 foisle mot “ur” dans le document.

i Sil n'y avait aucun résultat trouvé, ce serait écrit zéro (0).

Pousser aur lalettre“d’

a)

b)

c)

Vous gpercevez que la boite “Mots’ affiche “uranium”. C et le prochain mot, dansle
document, qui et le plus prés des lettres “ura’.

Dansla*“ Fenétre requéte’ vos lettres “urd’ ont éé complétées par le mot “uranium”.

Laboite des résultats nous dit qu'il y a deux foisle mot “uranium” dans le document.

Vous refusez le mot “uranium”. Donc vous continuez a écrire. Pousser sur lalettre“n”

a)

Méme réaultat partout

Pousser sur lalettre “t”

a)
b)

c)

d)

Danslafenétre “Mots’ vous éesrendu a“urantid’.
Dans la*“ Fenétre requéte’, le programme compléte par le mot “urantia’.

Danslafenétre des résultats, vous découvrez qu’il y a trouvé 1112 enregistrements avec
le mot “urantia’.

Ledétal de ceréaultat et que

i Il atrouvé 1112 foisle mot “urantid’ dans e document.

Il vous resterait leslettres “i” et “@’ aécrire. Par contre, le mot “urantid’ est d§a écrit. Vous
acceptez |e reste du mot en poussant sur la touche Retour (OU une des touches directionnélles).

S vous dliquez sur le bouton “OK” vous dlez voir le résultat de votre requéte,

a)

Partout ol il y ale mot Urantia, il seramis en surbrillance
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b) Votre curseur sera positionné sur le premier enregistrement du document qui donne ce
résultat.

Requéte sur deux mots:

1.

2.

Refaites gpparditre |a boite de did ogue “ Requéte’.

Vous voulez faire larecherche des deux mots “fils créateur”
a) Entrezlemoat “fils’

b) Faites une espace

¢) Ecrirele mot “créateur”

Vous congtaterez dans la boite des résultats que:

a) Il yatrouve 344 enregistrementsdont le mot “fils’ ET le mot “créateur” sont ensemble
dans un méme enregistrement.

b) Ledéail durésultat est que
i Il'y 22304 occurrences du mot “fils’ dans un méme enregistrement.
i 1l'ya526 occurrences du mot “créateur” dans un méme enregistrement.

i 1l'y a344 occurrences des deux mots“fils’ ET “créateur” ensemble dans un méme
enregistrement.

S vous poussez sur latouche Retour, vous alez étre positionné sur le premier enregistrement du
document (des 344 trouvés) avec ce résultat.

L es options de visonnement du résultat d’ unerequéte

Une fois rendu dans le document, vous voyez le résultat de votre requéte, et vous avez plusieurs
options pour visionner le résultat:

1

Pour dler au résultat suivant la position du curseur:
a) Pousser sur latouche de fonction F3

i OU cliquer dans la barre de menu sur “Recherche, Réponse suivante”
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i OU diquer danslabarre d outils sur “ Suivant”

Pour dler au résultat précédant la position du curseur:

a) Pousser sur latouche de fonction F4
i OU cliquer danslabarre de menu sur “Recherche, Réponse précédente’
i OU cliquer danslabarre d' outils sur “ Précédent”

Pour voir tous les enregistrements du document:

ad) Cliquer danslabarre de menu sur “Vue' e activer “ Enregistrement avec réponsg” pour le
désactiver.

Pour voir uniquement les enregistrements dans lequd il y a un résultat:

a) Cliquer danslabare de menu sur “Vue’ e activer “ Enregistrement avec réponsg” pour
I’ activer.

Pour vair laliste de toutes les demandes de requétes que vous avez effectuées a date:
a) Cliquer danslabarre de menu sur “Recherche’ et “Montrer chemin...”
i OU dliquer danslabarre d outils sur “Chemin”.

b) Toutesles demandes de requétes quej’ai faites sont listées par ordre d’ exécution de laplus
ancienne alaplus récente.

c) Jena quarecliquer sur uned éle pour laré-exécuter.

Voici quelgues trucs smples a essayer dans la fenétre de la boite de dialogue “ Requéte’:

1.

Dans lafenétre de la boite de dialogue “Requéte’, pour faire apparaitre la syntaxe des requétes
précédemment exécutées, cliquer sur le bouton “Préc” pour reculer (OU “Suiv” pour avance).

Il et anoter que pour qu’une requéte soit inscrite dans cette liste il faut avoir d§aexécutéla
requéte.
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2. Pour exécuter une requéte dans tous les documents ouverts' cliquer sur le bouton “Applig. a
toutes’ plut6t que le bouton “OK™.

Requéte un peu plus compliquée... sur troismots:

1. Refatesapparditre laboite de didogue “ Requéte’.

2. Ensuite, vousdlez cliquer sur le bouton “Préc.” jusgu’ a ce que vous Voyiez apparditre votre
requéte précédente “fils créateur”

3. Vousdlez gouter lemot “ micadl” au bout de “ créeteur”.

4. Vouscondaterez que la boite des résultats affiche:

a Quilya73enregidrementsdanslequd il y a(“fils’ et “créasteur”) AVEC (“micad”),
ensamble dans le méme enregistremen.

b) Ledé&al est que

\

II'y a 2304 occurrences du mot “fils’ dans un méme enregistrement.
II'y a526 occurrences du mot “créateur” dans un méme enregistrement.
II'y a 342 occurrences du mot “micaél” dans un méme enregistrement.

II'y a 344 occurrences des deux mots “fils’ ET “créateur” ensemble dans un méme
enregistrement.

Il'y a73 enregistrements dans lequel il y a (“fils’ et “créateur”) AVEC (“micadl”).

5. Jeveux que cette requéte s inscrive dans la liste des requétes.

a) Donc vous poussez sur latouche Retour et vous dlez vous retrouver positionné sur le
premier enregistrement du document qui donne ce résultat.

Pour savoir comment ouvrir un (des) document(s), voir alapage 11
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Poussons maintenant I analyse un peu plus loin. Nous dlons faire une nouvelle requéte pour pouvoir la
comparer avec la précédente. 1l vay avoir une petite variante d’ avec la requéte précedente. (Suivez
minutieusement |es éapes suivantes dans le méme ordre):

1. Refatesappaaitre laboite de didogue “ Requéte’.

2. Vousadlez cliquer sur le bouton “Préc.” jusqu’ a ce que vous voyez gpparditre votre requéte
précédente “fils créateur”

3. Entrelemot “fils’ et le mot “créateur”, vous dlez gouter le mot “micad”.
4. Vouscondaerez que la boite des réaultats affiche:

a Quilya73enregistrementsdanslequd il y a(“fils’ et “micad”) AVEC (“créateur”),
ensemble dans le méme enregistremen.

b) Dansledéall, vous condtatez:
i II'y a 2304 occurrences du mot “fils’ dans un méme enregistrement.
i Il'y a342 occurrences du mot “micadl” dans un méme enregistrement.
i 11'y a526 occurrences du mot “crésteur” dans un méme enregistrement.

iv Il'y a185 occurrences des deux mots “fils’ ET “micadl” ensemble dans un méme
enregistrement.

v Il ya73occurrencesde (“fils’ et “micaél”) AVEC (“créateur”) ensemble dans un
méme enregisremen.

5. Jeveux maintenant que cette requéte S enregistre dans la liste des requétes.

a) Donc vous poussez sur latouche Retour et vous dlez ére positionné sur le premier
enregistrement du document qui donne ce résultat.

6. Refates apparditre la boite de didogue “ Requéte’.

7.  Cliquez successvement sur les boutons “Préc” et “Suiv” pour comparer les deux réultats.....
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Faire unerequéte en cherchant avec des

Caracteresgénériques

Lorsgu’ on écrit un mot a rechercher, on peut mettre dans le mot, un symbole qui peut remplacer
n’'importe quel autre caractére. Un peu comme un “Jocker” dans certains jeux de cartes.

1. Lesymbole“*” (astérisque) symbolise: pour tous les caracteres suivants, aficher tousles mots
possibles.

2. Lesymbole“?" (point d interrogation) symbolise: pour ce caractere uniquement, afficher tousles
mots possibles.

Pour comprendre, nous adlons faire un exercice:

1. Refaire gpparditre laboite de didogue “ Requéte’.

2. Suivrelesingructions suivantes tout en regardant la fenétre “Mots’

a)

b)

d)

Ecrire le mot “gjusteur” (sans les guillemets)

i Laliste est descendue jusgu’ au mot “gusteur”

Ajouter un s au bout.

i Laliste descend maintenant jusgu’ au mot “gusteurs’

Enlever lersau bout et gouter le symbole ? (Vous devriez avoir: gusteu?)

i Vousavez demandé d afficher tous les* gusteu” plus n’'importe qud lettre (une seule)
au bout.

i Laligeaffichele seul choix possble, “gusteur”
Ajouter un autre symbole ? (Vous devriez avair: gusteu??)

i Vousavez demandé d afficher tous les“ gusteu” plus n'importe quelles deux lettres au
bout.

i Laligeaffichele seul choix possble, “gusteurs’

Enlever les deux ?? au bout et gouter le symbole *.
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i Vousavez demandé d afficher tousles “gusteu” plustoutes leslettres possibles au
bout. (En nombreillimité)

i Lalige affiche les deux choix possibles, “gusteur” et “gusteurs’.
f)  Ecriregust*
Je suggeére de continuer a expérimenter avec toutes les combinaisons qui vous plaisent.
Par exemple:
a) abso*s, absolu*, ...
b) Gdax*, gda*, gda?, gda??, gaa???, gda????
C) ter? terr?? terr??? ter???7? et terr*
-
Larequéte en cherchant pour

Unephrase

Pour faire une recherche sur une phrase, je n'a qu’ a mettre ma phrase entre guillemets. Par exemple:
“voielactée’” (avec les guillemets)

Le résultat sera

1. 202 occurrences du mot “voie’ (voie - 202)

2. 7 occurrences du mot “lactée’ (lactée - 7)

3. 7 occurrences du mot “voie’ et “lactée” dans un méme enregistrement. (& - 7)
4. 7 occurrences de laphrase “voie lactée’. (—" - 7)

5. Etdansletitre, vous voyez que tout ceci, se retrouve dans 7 enregistrements différents
(Enregistrements avec réponse - 7).
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En mettant vos mots entre guillemets, vous forcez |le moteur de recherche atrouver les mots dansle
méme ordre, avec les espaces, comme Sils faisaient partie d’ un seul mot.

*kkk*k
Larequéte en cherchant avec des

Parentheses

Les parenthéses peuvent vous permettre de forcer I’isolement d' une section al’intérieur d’ une requéte.

Par défaut, la syntaxe de la requéte se lit toujours de gauche a droite. Avec des parenthéses, je peux
forcer le programme a faire son andyse autrement. Les exercices suivants sont montés pour démontrer
CeCi.

Exercice:

S vous écrivez les mots suivants. Pérefils esprit. 1l est facile de condater, dans lafenéire détail, quela
requéte sera analysée comme ce qui Suit:

1. (Pereetfils) ensemble 876
2. (Esprit) tout seul:1767

3. etfindement (Pere et fils) et Esprit: 354

On condtate que ¢ et différent s on écrit: Pere (fils esprit). Cette fois, larequéte analyse ceci comme;
1. (Pere) tout seul: 2118
2. (filset erit) ensemble: 623

3. et findement (Pere) & (fils et esprit): 354

Dans ce cas-ci, le grand compte find est le méme (354) mais vous lui avez forcé un parcours différent.

Pour I'ingtant, il importe uniquement de congtater qu’ on peut provoquer ces changements. Nous dlons
voir plusloin dans quelle circonstance ¢a peut servir.
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Larequéte en cherchant avec

ET, OU, PAS et OU exclusf

Il nefaut jamais perdre de vue que le résultat d' une requéte est toujours donné par rapport aun
enregistrement?.,

Je peux demander une requéte sur “Adam” OU “Eve’. Le résultat indiquerale nombre
d enregistrements dans lequel la.combinaison du mot “Adam” OU du mot* Eve’ se retrouve dans un
méme enregistrement.

Je peux demander pour “Adam” ET “Eve’. Le réaultat indiquera le nombre o enregistrements dans
lequel la. combinaison du mot “Adam” avec le mot “Eve’ se refrouve ensemble dans un méme
enregistrement.

Je peux demander pour “Adam” mais pas “ Eve’. Le résultat indiquera le nombre d’ enregistrements
dans lequel lacombinaison du mot “Adam” mais pas le mot “ Eve’ toujours dans un méme
enregistrement.

*kkk*%k

LeET logique
Le ET se comprend comme dans“Avec”.
Dansla syntaxe de larequéte, ET s écrit avec le symbole & ou avec un espace.

(Lesymbole*&” setrouve sur le mguscule du chiffre 7).

Exercice
Ecrire: Pérefils esprit (On peut écrire aussi: Pére & fils & esprit)

Ici, je demande d afficher le mot “pere” AVEC le mot “fils’” AVEC le mot “esprit” qui se retrouvent
dans un méme enregistrement.

Pour plus de détails sur les enregistrements, voir alapage 13.
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La syntaxe avec I’ espace ou avec le symbole & devrait donner le méme résultat: 354 enregistrements.
Ce sont deux facons de dire laméme chose puisque le symbole & et | espace peuvent étre utilisés pour
leET.

*kkk*%k

LeOU logique
Se comprend comme dans “N’importe quel des deux”
Dansla syntaxe de larequéte, OU s écrit avec le symbole |.

(Lesymbole“[" setrouve sur le mguscule du # (a gauche du chiffre 1) du clavier).

Exercice:
Ecrire: Dieu | pére | fils

Ici, je demande d afficher n'importe quel des mots “Dieu” OU “pere’ OU “fils’ dont n’'importe qud se
retrouverait dans le méme enregistrement.

Le réaultat devrait donner 4676 enregistrements.

*kkk*k

Le PASlogique
Se comprend comme dans “ Excluant”
Dans lasyntaxe de larequéte, PAS s écrit avec le symbole .

(Le symbole “" setrouve sur latouche adroite du “p” plus un espace).

Exercice

Ecrire: Dieu “pére /fils “esprit
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Ici, je demande d afficher tous les enregistrements dans lequd je trouve le mot “Dieu”, mas sans le mot
“pere’, ni lemot “fils’ e ni le mot “esprit”. Et cec dans un méme enregistrement.

Le réaultat devrait donner 951.

kkkk*k

Petits exercicesde combinaisonsentre ET, OU et PAS:

S vous avez duivi les exercices précédents, vous ne devriez pas avoir de difficulté a comprendre ceux-
a:

1. Ecrire Dieu & (pére| fils| esprit)
Ce qui donne: 1286

2. Ecrire: (Dieu & pére) & (fils | esprit)
Cequi donne: 463

3. Ecrire (Dieu & fils) & (pére | esprit)
Cequi donne: 446

4. Ecrire (Dieu & esprit) & (pére|fils)
Ce qui donne: 307

5. Ecrire (Dieu & pére) ~ilsesprit
Cequi donne: 321
Ici, en regardant la fenétre du détail, je constate que je demande:
ad Lemot“Dieu” AVEC le mot “pere’
b) exduantlemoat “fils’

Cc) excluant lemot “eprit”

6. Ecrire (Dieu & esprit) A(fils & esprit)
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Cequi donne: 656

Ici, en regardant lafenétre du détail, je constate que je demande:
a) lemot“Dieu” AVEC lemaot “pére’

b) exduant lemot “fils” AVEC le mot “eprit”

*kkk*%k

ATTENTION: Pour ceux qui aiment les petits défis, essayez le prochain exercice. Sinon
s abstenir.

Le OU exclusf logique
Se comprend comme dans “Un ou | autre mais jamais les deux ensemble”’
Dansla syntaxe de larequéte, le OU exclusif s écrit avec le symbole ~.

(Dépendant du clavier, ce symbole se trouvera probablement avec le Alt de droite, plus latouche“;”).

Exercice:
Ecrire: Pére ~ fils
Ce qui donne: 2670 enregistrements

Signification: Afficheratousles enregisrements dans lesquelsle mot “Péere’ OU “fils’ apparait, mais
jamais les deux ensemble. Les deux mots s excluent mutuelement. C' et toujours un
ou I’autre, mais jamais les deux ensemble.

L’ exercice précédente revient au méme que de faire:
1. (pere|fils) ~fils, ce qui donne: 1242 enregistrements. (J exclus “fils’).
2. (pére|fils) ~pere, ce qui donne: 1428 enregistrements. (J exclus* pere’).

3. Cequi fait un totd comme en haut de: 2670 enregistrements
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Cequi revient auss au méme que defare:

((pere| fils) Mils) | ((pere | fils) ~pére), en mettant les deux bout-a-bout avec un OU entre les deux. Ce
qui donne encore: 2670 enregistrements

Larequéte va afficher tous les enregistrements qui excluent un OU |’ autre.

Note: Entre les deux formules, “Pére ~fils” ou “ ((pére | fils) Mils) | ((pére | fils) pere)” je préfere
écrirelapremiere... QU est ce que vous en pensez? ...

Voici une autre variante a essayer avec le OU exclusif

Ecrire: Pére ~ (fils| esprit)
Ce qui donne: 3382 enregistrements
Signification: Afficheratousles enregistrements dans lesquelsil y a soit le mot (“pere’) OU

(n'importe quel du mot “fils’ ou du mot “esprit”), mais jamais les deux possibilités
ensemble.

kkkk*k

Larequéte en cherchant avec un

Opérateur de proximité

Le but de cette nouvelle fonction est de faire afficher les enregistrements contenant des mots en dedans
de tant de mots entre eux. Par exemple, S je voulas faire afficher le mot “Adam” et le mot “Eve’ mais
qui sont doignés d'un maximum de 5 motsun de |’ autre.

Régles de la syntaxe pour les mots:

<  Laligte complete des mots doit &tre inscrite entre guillemets.

< Lesmotsindividuds sont s&parés entre eux par un espace.
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< |l peuty avoir autant de mots que voulus.

Reénles de la syntaxe pour la proximité

< Lechiffrequi désigne laproximité et inscrit apresle symbole/ ou @. (Nous dlons voir la
différence entre les deux plusloin).

Il'y a deux types de proximité:
1. Proximité dansle méme ordre gqu'inscrit dans larequéte

2. Proximité peut importe |’ ordre queje lesinscris dans larequéte

Proximité dansle méme ordre qu’inscrit dans la requéte

Sonification:
a) L’ordredanslerésaultat doit étre dansle méme ordre qu'inscrit dans la requéte

b) Il doity avoir un maximum de tant de mots entre |le premier mot trouveé et |es autres mots
trouvés dans le méme enregistrement.

ntaxe:
“Motl Mot2 Mot3 ... MotN” /#

Par exemple: “Mot1 Mot2 Mot3 Mot4" /8

Explications.

a) Motl, Mot2, Mot3 et Mot4 sont les mots que je cherche (L’ espace entre les mots veut dire
ET).

b) Cegroupe de mots est mis entre guillemets.
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d)

Le/8 veut dire que je veux que les mots trouvés soient chacun aun maximum de 8
caractéres un de |’ autre.

L’ ordre du résultat obtenu doit étre dans |’ ordre suivant: Mot1 en premier, Mot2 qui suit,
Mot3 qui suit, et Mot4 en dernier.

Quatre exemples concrets.

a)

b)

d)

Jécris "lucifer satan ™' /9, ce qui donne 14
i En fait, je demande

(1) défficher lesenregistrements qui contiennent le mot “lucifer” en premier avec le
mot “satan” en deuxieme dans le méme enregistrement

(2) e que cesdeux mots soient s&parés un de I’ autre d’'un maximum de 9 mots.
Jécris “Adam éve’ /6, ce qui donne 160
i En fait, je demande

(1) défficher les enregistrements qui contiennent le mot “adam” en premier avec le
mot “éve’ en deuxieme dans le méme enregistrement.

(2) e que cesdeux mots soient s&parés un de I’ autre d’'un maximum de 6 mots.
Jécris "jésus piere'/4, ce qui donne 48
i En fait, je demande

(1) déafficher lesenregistrements qui contiennent le mot “jésus’ en premier avec le
mot “pierre’” en deuxieme dans le méme enregistrement.

(2) e que cesdeux mots soient s&parés un de I’ autre d’'un maximum de 4 mots.
J écris: "pierre jean jacques'/8, ce qui donne 1
i En fait, je demande

(1) défficher lesenregistrements qui contiennent le mot “pierre” en premier avec le
mot “jean” en deuxieme et avec le mot “jacques’ en dernier dansle méme
enregistrement.

(2) et que cestrois mots soient séparés un de I’ autre d’ un maximum de 8 mots.
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Proximité peut importe I’ ordre que je les inscris dans la requéte

Sanification:
ad) L’ordredanslerésultat n’a pas besoin d étre dansle méme ordre qu’inscrit dans la
requéte.
b) Il doity avoir un maximum de tant de mots entre le premier mot trouveé e |es autres mots
trouvés dans le méme enregistrement.
ntaxe:

“Motl Mot2 Mot3 ... MotN" @#

Par exemple: “Motl Mot2 Mot3 Mot4" @8

Explications.

a)

Motl, Mot2, Mot3 et Mot4 sont les mots que je cherche (L’ espace entre les mots veut dire
ET).

b) Cegroupe de mots est mis entre guillemets.

c) Le @8 veut dire queje veux que les mots trouvés soient chacun a un maximum de 8
caracteres un de |’ autre.

d) L’ ordre obtenu peut étre dans n’importe quel ordre.

Quatre exemples concrets:

a) Jécoris "lucifer sstan" @9, ce qui donne 20

i En fait, je demande

(1) daficher lesenregistrements qui contiennent le mot “lucifer” avec le mot “ satan”
dans n’importe quel ordre un par rgpport al’ autre dans le méme enregistrement

(2) et que cesdeux mots soient Séparés un de |’ autre d’ un maximum de 9 mots.

-41 -



b) Jécris “Adam eve’ @6, ce qui donne 163
i En fait, je demande

(1) dafficher les enregistrements qui contiennent le mot “adam” avec le mot “eve’
dans n’importe quel ordre un par rapport al’ autre dans e méme enregistrement

(2) et que cesdeux mots soient séparés un de |’ autre d’ un maximum de 6 mots.
c) Jécris "jéus piere’ @4, ce qui donne 56
i En fait, je demande

(1) dafficher les enregistrements qui contiennent le mot “jésus’ avec le mot “pierre’
dans n’importe quel ordre un par rapport al’ autre dans e méme enregistrement

(2) et que cesdeux mots soient séparés un de |’ autre d’ un maximum de 4 mots.
d) Jécris "pierrejean jacques’ @8, ce qui donne 48
i En fait, je demande

(1) dafficher les enregistrements qui contiennent le mot “ pierre” avec le mot “jean” et
avec lemot “jacques’ dans n’importe quel ordre un par rgpport al’ autre dansle
méme enregistrement

(2) e quecestrois mots soient s&parés un de |’ autre d’ un maximum de 8 mots.

Recher che avec la fenétre “ Etendue”

Note:  Danslaboite de dialogue des requétes, lafenétre “ Etendue’ ' a pas encore é¢é expliquée.
Nous reviendrons sur cette fonction lorsgue vous aurez compris les liens!

En fait, les explications détaill ées sur larecherche avec I’ étendue sont données alapage 71.
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Tabledes matieres

Comment ouvrir la“Tabledes matieres’

Cliquer dansla barre de menu sur “Vue, Table des matiéres’ (gpres quoi cette option change pour
“Vue, Document”) OU pousser sur latouche de clavier Cirl+T, OU cliquer dans labarre d' outils sur
“TableMat.”.

La“Tabledesmatieres’ est interactive

Chague ligne de la“ Table des matiéres’ est un niveau. Chague ligne dela*“ Table des matiéres’ se
nomme “En-tée’. En fait, ¢ est I’ en-téte d' une section du document.

Les en-tétes de la” Table des matieres’ sont reliés au texte du document. Vous n'avez qu’ a double-
cliquer une ligne d’ en-téte (ou vous positionner dessus et pousser sur latouche Retour) et vous étes
rendu al’ en-téte correspondant du document.

Pour revenir en arriereversla Table des matieres

Avec lasouris

1. Enarivant dansle document, lafenétre de référence devrait afficher le niveau dans leque vous
étes (ang que les niveaux supérieurs).

2. Vousnavez qu acliquer sur I'icone “Table Mat.” OU dliquer dans la barre de menu sur “Vue,
Table des matieres’.

Avec ledavier:

1. Entout temps, vous n'avez qu’ a pousser sur les touches de clavier Ctrl+T pour retourner ala
Table des matiére sur I’ en-téte du niveau dans lequel vous étes place.




Comment ouvrir et fermer les niveaux d’ une en-téte

Une en-téte, avec un plus (+) a gauche, peut ére ouvert pour voir les autres niveaux hiérarchiques en
dessous.

Une en-téte, avec un moins (-) agauche, peut étre fermé pour cacher les niveaux hiérarchiques en
dessous.

Pour ouvrir ou fermer un niveau avec la souris

Vous n'avez qu’ a double-cliquer sur le symbole plus (+) agauche de I’ en-téte. || devient dorsun
symbole moins (-). Vous dlez de un al’ autre en double-cliquant dessus.

Vous pouvez activer ou désactiver ces symboles plus (+) ou moins (-) agauche en cliquant dans la
barre de menu sur “Vue, Montrer branches développables’.

Pour ouvrir ou fermer un niveau avec le clavier

1. Descendrele curseur au niveau désiré.,
2. Pousser sur latouche plus (+) ou moins (-) du clavier numérique ou du clavier a caracteres.

3. Avecledavier vous pouvez ouvrir ou fermer le niveau indépendamment du fait que les symboles
plus (+) ou moins (-) soient affichés a gauche.

4. Autrestouchesde clavier utiles
a  Pour ouvrir tous les niveaux inférieurs dans une branche, pousser sur I’ &oile (*).

i Il N’y apas de touche pour inverser cette fonction, ¢ est-a-dire une touche qui va
fermer tous les niveaux en dessous. (Latouche moins (-) vafermer uniquement le
niveau sous le curseur, pas tous les autres nivealx en dessous).

b)  Pour ouvrir tous les niveaux inférieurs de tous les branches, pousser sur Ctrl+*.
i 1l 'y apas detouche pour inverser cette fonction.
c) Autre méhode pour ouvrir ou fermer les niveaux de Table des matieres

i Cliquer danslabarre de menu sur “Recherche’ et vous avez toutes les possibilités
mentionnées plus haut.




Les“commandes globaes’ sur la“Table des matiéres’

On peut ouvrir ou fermer “tous’ les niveaux d une “ Table des matiéres” avec une seule commande par
la méthode suivante:

1. Cliquer danslabarre de menu sur “Recherche, Niveau...” OU cliquer danslabarre d'icones sur
le bouton “NiveaLx”.

Note: N’ oublions pas que dans “Le Livre d' Urantid’ il n'y aque trois niveaux. Soit le
Niveau O, 1 et 2. (Il n'y pas de Niveau 3).

Le Niveau O, représente |e texte et |e titre des Parties.

Le Niveau 1, représente le titre des Fascicules.

Le Niveau 2, représente le titre des Sections sous les fascicules

(Sous I’ Introduction, il N'y apas de fascicules, il n'y aque des sections).

2.  Dansle menu “Montrer niveaux” on choidt jusqu’ ot on veut ouvrir les niveaux dela*Table des
matieres’.

a) S onchoigtle“Niveau 0”, on verrale Niveau O uniquement.
b) S onchoist“Niveau 17, on verrale Niveau O et le Niveau 1 uniquemen.
c) S onchoigt“Niveau 2”, on verrale Niveau O, le Niveau 1 et le Niveau 2.

Par cette méthode, on peut donc ouvrir ou fermer tous les nivealix inférieurs avec une seule
commande.

Comment visionner lerésultat d’unerequéte dansla Table des matiéres

A gauche du plus (+) ou du moins (-) dans la Table des matiéres, apparait le résultat de vos
recherches!

Cette fonction peut étre activée ou désactivée en cliquant dans la barre de menu sur “Vue, Montrer
nombre de réponse’.

Pour plus de détails sur lafacon de faire une requéte (recherche), voir page 22.
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Vous pouvez auss faire afficher dans chague niveau de la Table des matieres quelques mots de laligne
danslaguelle vous avez le résultat de larequéte. Pour voir ce que cadonne, faites ce qui suit:

1. Vousdevez avoir exécuté une requéte et que le réaultat est affiché dans le document.
2. Cliquer danslabarre de menu sur “Vue, Contexte des réponses’.
a) Chague ligne dans laguelle une réponse a été trouvée s affiche.

b) Pa défaut il s affiche 4 mots de part et d’ autre du texte recherché.

i Onpeut changer ce nombre en changeant les parametres dansla configuration de base
du programme.!

Pour plus d’informations sur la configuration de paramétres, voir page 84
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Quatrieme partie

L a personnalisation du livred’ Urantia




Lefichier ombre

Qu’est-ce qu’ un fichier ombre:

Lefichier ombre vous permet d' apporter des changements dans “Le Livre d Urantid’ sans modifier “Le
Livred Urantia’ source qui, lui, resteraintact. En autres mots, les modifications que vous gpporterez
dans“LeLivred Urantid’ ne modifieront pas le document origina. Les changements sont apportés
dans un autre document a part.

Un fichier ombre n’est pas une copie du document de base (mais le volume seul, excluant le
programme, occupe un espace disque de 5.6 Meg en francais et 6.3 Meg en anglais). Il est un
revétement, un masque qui est placé par-dessus “Le Livre d Urantia’. Ce masque contient toutes les
additions et modifications que vous goutez au document. 1l prend beaucoup moins d espace (12 Ko a
son début. Trés peu amesure gu'il grossira) et permet a plusieurs personnes de se créer chacun un
masgue différent sans affecter ce que les autres ont crée. (Comme dans une famille ou sur un réseau

d ordinateurs reliés ensemble).

Endair, ce que gaveut dire, ¢ est que s vous créez un fichier ombre avant que vous commenciez &
faire des changements au document, vous pourrez créer desliens, surligner le texte, insérer des notes
ou des Sgnets ou tout autre accessoire sans changer lefichier origind. Chague utilisateur devrait fairela
méme chose. A chague fois que vous ouvrez le programme, vous ' aurez qu’ a ouvrir le fichier ombre
de laméme fagon que vous ouvririez n'importe qud autre fichier.

Voici comment créer un fichier ombre:

1. Ouvrezdabord“LeLivred Urantid’ de base.
2. Cliquer ensuite dans la barre de menu sur “Fichier, Nouveau...”

3. Danslaboite de didogue qui s ouvre, il y aune section qui S gppelle “Liste desfichiers de type”.
Assurez-vous qu'il y est inscrit “Fichier ombre folio (*.SDW)”.

4. Danslasection “Nom defichier:” inscrire le nom que vous voulez donner au fichier ombre,

a) Lenom dufichier ne doit pas avoir plus de 8 caractéres de long et ne doit pas contenir
d espace. En fait, ¢'est I’ ancien systeme DOS pour les noms de fichiers.
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b) Vousn' étes pas obligé de mettre les trois derniéres lettres (.sdw). Si vous ne les mettez pas
le programme vales gouter automatiquement pour Vous.

5. Lessections”Répertoires” et “Lecteurs” vous permet de choisir un autre endroit ot vous voulez
sauvegarder ce fichier ombre sur votre ordinateur.

6. Cliquer sur le bouton “OK” pour créer lefichier.

Remarque sur la création du fichier;

1. Labarredetitre du programme VIP contient toujours le nom du fichier actud.

2. Audéout, avec “LeLivred Urantid’ origind, ¢ éait écrit: “[LE LIVRE D’URANTIA]” mais
lorsque le fichier ombre sera ouvert, vous dlez voir dansla barre deftitre: “[(Ombre) - LE LIVRE
D'URANTIA]".

3.  Apres!’ouverture du fichier ombre, vous avez encore “LE LIVRE D’URANTIA” d ouvert. Pour
vérifier ceci, vous pouvez cliquer dans labarre de menu sur “Fenétre’. Vous dlez voir, dansle bas
du menu déroulant, laliste desfichiers actudlement ouverts.

4. Vous pouvez, sans danger, fermer “LE LIVRE D’URANTIA” e nelaisser que le fichier ombre
ouvert. Vous dlez ains prendre moins d’ espace mémoaire et e rendement de votre ordinateur sera
amdiore.

5. Attention: Lenomréd du fichier ombre n’est pasvisible sur I’ écran. Aing, vous pourriez avoir
plus d' un fichier ombre d’ ouvert et vous ne pourriez faire la différence entre eux.*

Le message d erreur de lafusion du fichier ombre avec I’ origindl:

Il se peut que lors de |’ ouverture de votre fichier ombre vous receviez le message d’ erreur suivant:

Pour la solution ace probléme, voir “ Trucs et astuces” ala page 94
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Fuzionner le fichier ombre

Attention 11

L'infobasze originale correspondant au
fichier ombre a été modifiée.

lgnorer Annuler

Ce message vous dit que “Le Livre d Urantia’ (L’ infobase originde), sur lequel I’ombre se place, aéé
modifié

1. S vouschoisssez “Annuler”, lefichier ombre ne sera pas ouvert.

2. S vouschoissz “Ignorer”, lefichier ombre seraouvert maisil vous afficherale méme message
laprochanefois.

3. S vouschoissez “Fusonne”, les modificationsde “Le Livre d Urantid’ seront transférées au
fichier ombre.

S vous choigssez “Fusionner”. Vous dlez remarquer que lorsgue vous arrivez dans le document
ombre, il y a certains enregistrements qui ont un X nair inscrit dans la marge de gauche. Ces
enregistrements sont en conflit. C' et-&-dire que le méme enregistrement a &é modifié alafoisdansle
fichier origind et lefichier ombre,

Pour ces enregistrements, il faudra que vous preniez une décision. A savoir 9, danslefichier ombre,
vous voulez garder modification de I’ origina ou celle du fichier ombre.

Suivre la procédure suivante pour prendre cette décision et faire les corrections:

1. Danslefichier ombre, diquer danslabarre de menu sur “Edition, Fichier ombre, Marquer les
enregistrements cochés’

a) Touslesenregistrements qui ont un X noir seront marqués*
2. Cliquer danslabarre de menu sur “Edition, Sdectionner marque(s)” pour activer cette fonction.

a)  Seaul les enregistrements marqués seront affichés al’ écran.

Pour plus de détails sur le marquage d’ enregistrements, voir alapage 65.
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3. Cliquer danslabarre de menu sur “Edition, Fichier ombre, Montrer I’ enregistrement dans
I'infobase originad€’

a) “LeLivred Urantid’ s ouvre et afiche le premier enregistrement en conflit.
4. Cliguer danslabarre de menu sur “Fenétre, Arranger verticalement”.

a) Lesdeux documents s affichent al’ écran cote-a-cote.

b) Vouspouvez les comparer facilement.
5. S vousvoulez garder I enregistrement du fichier ombre commeil &ait:

a)  Cliquer danslabarre de menu sur “Edition, Fichier ombre, Garder I’ enregistrement du fichier
ombre’.

6. S vousvoulez mettre les changementsde “Le Livre d Urantia’ dans le fichier ombre:

a) Vousdevrez écrire ces changements dans le fichier ombre manuellement.

ATTENTION: Nousvenonsde voir gu'il s affiche, danslefichier ombre, un X noir danslamarge de
gauche s un méme enregistrement a é&é modifié alafois danslefichier origind et lefichier ombre. 1l y a
auss laposshilité qu'un méme enregistrement ait &é modifié dansle fichier origind mais pas dansle
fichier ombre. Lelogicid VIP n'identifiera pas ces enregistrements comme éant en conflit entre eux. A
lafusion, I’ enregistrement du fichier origina seratransféré au fichier ombre sans aucun avertissement (il
n'y auraaucun X noir ni aucun message). Vous n'aurez donc aucun moyen d'identifier ces
enregistrements et ils seront transférés a votre fichier ombre sans que vous le sachiez.

On ne peut pas toujours savoir ou les modifications ont été faites et ¢ca devient trés difficile de garder le
contréle sur les deux documents. (L’ origind et I’ombre). Parfois, les changements au fichier origina
seront accidentels. V ous apporterez des changements au fichier origind pensant que vous étes dansle
fichier ombre.

Je propose une autre solution a tous ces problemes. Celle de vous forcer ane jamais modifier I'origind
de“LeLivred Urantia’ et de ne modifier que le fichier ombre.

Pour vous assurer que lefichier origina ne serajamais modifi€, mettez cefichier en lecture seule a partir
de Windows. Pour ¢a, suivre la procédure suivante:

1. DansleprogramnmeVIP

a) Cliquer danslabarre de menu sur “Fichier, Ouvrir”.
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b) Souslasection “Nom defichier”, vous devriez voir le fichier “urantianfo’. C'est lefichier
“LeLivred Urantid'.

c) Surunefeuille de papier, notez son sous-répertoire et sortez de ce menu sansrien faire
d autre.

d) S lefichierde“LelLivred Urantid’ (I'origind) est ouvert, fermez-le.
2. Dansl’'Explorer de Windows
a Démarrer Explorer de Windows
b) Cliguer avec le bouton de droite de la souris sur le bouton Démarrer.
c) Choisssez Explorer.
d) Dirigez-vous vers le sous-répertoire du fichier “urantianfo” dont vous avez noté le chemin.
e) Cliguer avec le bouton de droite de la souris sur cefichier.
f)  Choisgr I'option “Propriétés’.

i Dans le bas du menu “ Propriété de URANTIA.NFO”, vous avez une section qui
S gppelle “attributs.” . Dans cette section vous avez une option qui S gppelle “ Lecture
sule’. Activez-la

3. Cliquer sur le bouton “OK” et fermer le Explorer de Windows.

a A patir de maintenant, il seraimpossible de modifier cefichier amoins de défaire I’ attribut
gu on vient d' activer.

4. S vousavez unlivred Urantiaen anglais, vous pourriez faire laméme chose pour cefichier.

Sauvegarder et fermer un fichier
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On nedirajamais assez de sauvegarder (enregistrer) souvent votre document lorsque vous faites des
changements.

Enregistrer (sauvegarder):

Pour sauvegarder vos changements, vous cliquez dans la barre de menu sur “Fichier, Enregistrer” OU
vous poussez sur lestouches de clavier Ctrl+E OU vous cliquez dans la barre d'icone sur le bouton
“Enregistrer”.

Enregistrer sous:

Normaement cette commande sert a enregistrer e document actuellement ouvert sous un autre nom ou
un autre format. Dans V1P cette commande devrait plutot ére comprise comme une expor tation du
document actudllement al’ écran (td qu’ affiché) dans un nouveau fichier. Le réaultat sera écrit dans ce
fichier en format ASCII. (En texte brut. Donc sans aucun attribut ni de code de formatage).

Ce qui est exporté, ¢ est ce qui gpparait al’écran. (Le résultat d une requéte, I’ affichage
d enregistrements marqués, autres...).

Pour changer le nom d'un fichier, il est préférable de le faire dans ' Explorer” de Windows en faisant
une copie d abord et en le renommant ensuite.

Fermer un fichier

Pour fermer un fichier, on clique dans la barre de menu sur “Fichier, Fermer” OU on pousse sur les
touches de clavier Ctrl+F4 OU on clique sur le bouton x complétement a droite de la barre de menu.
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Créer desliens

Qu'est cequ’'un lien?

Un lien et un mot ou un objet (comme par exemple un graphique) avec lequel vous pouvez exécuter
une action. C'est vous qui dlez créer ce lien dansle document. Lelien le plus utilise sera sans doute le
lien utilisé pour déplacer le curseur d’ un endroit aun autre dans le document. C'est le “Lien texte’.
Ensuite ce sera sans doute celui par lequel vous pouvez faire afficher un commentaire de votre choix.

C et le"Lien commentaire’. Les autres types de lien sont moins populaires, mais non moins pratiques.
Nous dlons tous les examiner un aun.

Un lien peut se créer en sdectionnant du texte et en le déclarant lien. |l se reconnait aisement dansle
texte du document parce que le texte aing misen lien est souligné et coloré,

Pour exécuter un lien, il faut tout Smplement double-cliquer sur lelien (OU S le curseur et positionné
dessus, on pousse sur Ctrl+Retour).

Il y acing sorte deliens:

1. Lelientexte (anglais. Jump link) vous permet de vous déplacer d un point aun autre, soit dansle
méme document ou dans un autre (un document anglais par exemple). On peut reculer versles
liens antérieurs en poussant sur latouche de clavier F5'.

2. Lelien commentaire (anglais. Popup link) fait gpparditre une petite fenétre de commentaires que
vous pouvez éditer ou consulter. || est méme possible de faire une recherche dans ce lien.2

3. Lelienobjet (anglais. Object link) fait gpparaitre un objet (par exemple une image graphique).
4. Lelien programme (anglais. Program link) exécute une autre goplication de votre choix.

5. Lelienrequéte (anglais. Query link) exécute une requéte de votre choix.

Enfat, le“Lien” crée un lien entre le texte et la tache que vous voulez exécuter.

Pour plus de détails, voir page 104

Pour plus de détails sur larecherche dans un lien commentaire, voir ala page 78
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Nous dlons d’ abord examiner les générdités qui S appliquent atousles liens. Ensuite, un peu plus bas,
nous alons parler des particularités de chacun des types de lien.

Généralitéscommunes atouslestypesdelien

Comment créer un lien:

1. Sédectionner letexte (ou |’ objet) et cliquer sur votre sdection avec le bouton de droite de la souris
pour faire gpparaitre un menu contextuel (ou poussez sur latouche de fonction F10).

2. Choigr letype de lien que vous voulez creéer.

Comment exécuter un “Lien”.

1.  Ondouble-cdliquesur lelien.

*kkk*%k

Particularités

de chacun destypesdelien

Lien texte

(Anglais Jump link)
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Par défaut, une fois créé, ce lien aune couleur verte.
Il y adeux étapes dans la création d un “Lien texte’:

1. Créer un“Cibletexte’” (Cest |’ endroit du document ol on veut atterrir apartir d’'un “Lien
texte’)

a) Placer le curseur (sans sdectionner) al’ endroit précis ol vous voudrez arriver avec le
curseur al’exécution du lien texte.

b) Cliquer avec le bouton droite de la souris a cet endroit ET choisir I’ option “Cible texte...”
c) Donner un nom avotre cible et cliquer sur le bouton “OK”.
i S vous ne spécifiez aucun nom, le programme lui en assignera un automatiquement.

i Il et fortement conseillé de mettre votre propre nom, et un nom sgnificatif autant que
possible. Ce sera beaucoup plus facile de vous comprendre plus tard.

i Notez qu'il n'y aaucune marque dans le texte pour vous dire qu'il y aun “Cible texte’
al’endroit ouil est créé.

2. Créer un“Lientexte’ (Cestlelien qui vousenverraau “Cible texte’)
a) Sdectionner le texte que vous voulez convertir en Lien texte.

b) Cliquer avec le bouton de droite de la souris sur ce lien et choisr | option “Lien texte...”.
Vous devriez voir, dans laliste, le nom de votre “ Cible texte’ précédemment créé.

c¢) Cliquer ce nom voulu et cliquer sur le bouton “OK” pour le vaider.

On peut placer un “Lien texte’ sur un mot méme S ce dernier contient dga un “Cible texte’, et
inversement, on peut placer un “Cible texte” sur un mot qui est dga converti en “Lien texte’.

Voici comment créer un “Lien texte” vers un autre document

Voici, par exemple, comment créer un lien entre une version frangaise et une verson anglaisede“Le
Livre d Urantid’. En double-cliquant sur ce lien texte, vous alez sauter dans le document anglaisa
I'endroit voulu.
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1. Lesdeux documents doivent étre ouverts en méme temps.’
2. Créele“Cibletexte’ dansle document destination.?
3. Créa le“Lientexte’, sauf que, une fois dans le menu pour créer le “Lien texte”

a) Vousdlez choisr I’ autre document en cliquant sur le bouton “Infobase...” et vous alez
choisr le document cible*

b) Vousdlez ensuite choisgr le “Cible texte™
c) Vdider encliquant sur le bouton “OK”.

Pour les autres fagons de manipuler ce lien, voir “Généraités sur tous lesliens’ ala page 53.

Note:  Apres|’exécution d un “Lien texte’, on peut retourner en arriere au dernier lien visité en
poussant sur latouche de fonction F5°.

Comment trouver un Cible texte dans le document:

1. Cliquer avec le bouton de droite de la souris W’ importe ou sur le texte.
2. Chaigrle“Cibletexte’ ot vous voulez dler, danslaliste des“ Cibles texte’.

3. Cliquer sur le bouton “OK”.

Comment renommer un Cible texte:

Pour savoir comment ouvrir plus d’ un document en méme temps, voir alapage 11
Pour savoir comment créer un “Cible texte”, voir page 54, section 1
Pour savoir comment créer un “Lien texte”, voir page 54, section 2

Leliste dans|’ Infobase affiche uniquement les documents actuellement ouvertsdansle
programme.

Lalistedes“Cibletexte” affiche uniquement “Cible texte” du document sélectionné.

Pour plus de détails, voir page 104
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4.

Cliguer avec |le bouton de droite de la souris n'importe ou sur le texte.
Choisr le“Cible texte’ que vous voulez renommer.
Cliquer sur le bouton “Renommer...” &t renommez-le.

Cliquer sur le bouton “OK”.

Tousles“Lienstexte’ qui pointaient sur ce “Cible texte” seront gustés.

Comment supprimer un Cible texte:

Td que noté plus haut, il N'y a aucune marque dans le texte pour vous direqu'il y aun “Cible texte” 1a
ou vous|'avez crée.

1.

2.

Cliquer n'importe ou dans le texte avec |e bouton de droite de la souris.
Choigr I option “Cible texte...”
Choigr lenom du “Cible texte’ que vous voulez supprimer.

Cliquer sur le bouton “ Supprimer” et confirmez la suppression.

Notes supplémentaires sur la suppresson d un “Cible texte’:

<

Un “Lientexte’ iraencore al’emplacement du “Cible texte’” méme S ce dernier et supprimé. En
autre mot, un “Cible texte” est toujours actif tant qu'il y aun “Lien texté’ qui le pointe, mémes ce
premier est supprimé de laliste des“ Cible texte’.

Pour gjouter ala confusion, vous pouvez méme supprimer un “Cible texte’ augud il y aencore un
lien actif et en recréer un autre du méme nom ailleurs. Et tous les nouveaux “Lien texte’ que vous
dlez créer irons ace dernier “Cible texte’.

Pour tous ces raisons, portez attention a ce que vous faites pour étre certain que tout fonctionne
comme vous le voulez sans perdre la trace de vos “ Cible texte’.
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Lien commentaire

(Anglais Popup link)

Par défaut, une fois créé, le lien aune couleur vert olive.

Comment créer le Lien commentaire

1. Créerlelien'. Le menu “Commentaire” devrait gpparditre.
a) Dans cette fenétre, vous ecrivez le texte qui va servir de commentaire.

2. Pour sortir, pousser sur Alt+F4 ou Esc. Une fenétre vous demandera s vous voulez sauvegarder.

Notes sur le “Lien commentaire’.

< Pour modifier le contenu du “Lien commentaire’, double-cliquer sur le lien et éditer.
< Onpeut faire des copier/coller dans un lien commentaire.

< On peut faire une recherche d' un mot qui se trouve dans un lien commentaire.

Lien objet

(Anglais Object link)

Pour savoir comment créer un lien, voir page 53

Pour savoir comment faire une recherche “ Etendue” sur un commentaire, voir alapage 78
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Par défaut, une fois créé, ce lien a une couleur bleue.

Comment créex le Lien objet:

1.

2.

Créer lelien'. Le menu “Lien vers objet” devrait gpparaitre.
Dans lafenétre de gauche (“Type d' objet”) choisir letype d’ objet alier.

a) Pour I'ingant, le seul lien objet supporté par le programme VIP et le fichier image bitmap
(.BMP) et lefichier image metafile (WMF) de Windows.

Danslafenétre de droite (“Nom de I’ objet”)

a) Vousdevriez voir affichésles objets que la base de données associe a ce type d’ objet.
Choigr lenom de |’ objet.

Dans e bas gauche de |’ écran

a) S vousactivez I'option “Plein écran” |'image vatoujours s gjuster pour remplir | écran (pas
plus, ni moins).

S vous acceptez I’ objet, cliquer sur le bouton “OK”.

Pour dler chercher un autre objet de votre choix alleurs (sur une disquette, sur le disquerigide,
sur un CD ou allleurs) faites ce qui suit:

a) Danslapartiebasdroit du menu “Liensvers Objet” se trouve une section “Fichier”. Cliquer
unefoisdanslaliste des“Types d objets’ sur “Bitmap” ou “Metafile’ pour que le bouton
“Ouvrir...” devienne actif.

b) Cliquer sur le bouton “Ouvrir’ pour dler chercher I'image voulue.
c) Enchoisssant unfichier, vous avez deux options dans |e bas et adroite du menu.
i Lienversfichier

(1) Par défaut, I'image est sauvegardée dans le document actuel. (Le Livre
d Urantia).

Pour savoir comment créer un lien, voir page 53
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(2) En choisssant cette option, vous alez uniquement inscrire le chemin pour ateindre
lefichier.

i Compresser

(1) Vousalez sauvegarder I'image de fagcon compressée. Ains vous sauvegardez de
I’ espace. Par contre, ce sera un peu plus long pour ouvrir lefichier.

Autres notes au sujet du menu “Lien objet”:

<

Vous pouvez sauvegarder le fichier image ailleurs ou sous un autre nom en utilisant le bouton
“Enregidrer sous’.

Vous pouvez changer le nom de I’ objet pour un nom plus significatif ou plus avotre goGt en
cliquant sur le bouton “Renommer...”.

Vous pouvez supprimer lefichier image delaliste en le sdlectionnant et en cliquant sur le bouton
“Supprimer”

Vous pouvez prévisudiser I'image en diquant sur le bouton “ Prévisudiser” adroite.

Exécution & manipulation d'un “Lien objet”:

<

Lorsgue vous exécutez un lien objet, I'image s ouvre dans un document a part. Pour vérifier cedi,
vous N’ avez qu’ a cliquer dans la barre de menu sur “Fenétre” et vous dlez voir votre fenétre
image dans lalige avec “Le Livre d Urantia’.

Pour fermer I'image, vous fermez le document, en cliquant sur le X du document (en haut, a droite
du document).

Labarre de menu de lafenétre de I'image est un peu moins fournie que lafenétre de “Le Livre
d Urantia’.

< Dans"“Vue', vous dlez trouver des options de Zoom.

-61-



Lien programme

(Anglais. Program link)

Par défaut, une fois créé, ce lien aune couleur brun

Comment créer le Lien programme

1. Créerlelien programme?. Le menu “Lien vers programme’ devrait apparaitre.

2. Dansle menu “Lien vers programme’, choidr le programme a exécuter par ce lien.

Lien requéte

(Anglas Query link)

Par défaut, une fois créé, ce lien aune couleur mauve.

Comment créer le Lien requéte

1. Créerlelien requéte?

2. Dansle menu “Requéé€’, inscrire larequéte pareille comme vous le feriez pour une requéte
normde3

Pour savoir comment créer un lien, voir page 53
Pour savoir comment créer un lien, voir page 53

Pour savoir comment écrire une requéte, voir page 22
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Lesautres utilitaires

Créer des styles de présentation pour vosliens

Un style ¢'est comme un habit que I’on porte, sauf que dans ce cas-ci, on vafaire porter " habit adu
texte.

On peut créer différents styles de texte et leur donner chacun un nom différent. Un style peut
comprendre différents attributs. la couleur du texte, la couleur de fond, lataille, lapolice, Sil est écrit
normaement, en indice, en exposant, en gras, italique, souligné, barré ou caché. On peut se créer
autant de styles que voulus contenant chacun autant d' atributs que voulus.

Créer un style est pratique parce qu’ on peut rapidement et facilement donner le méme style a différents
textes.

Voici comment créer le styles

1.

2.

Cliquer une fois sur un lien dgja existant pour y positionner le curseur.
Cliquer avec le bouton de droite de la souris sur le lien et choisir le méme type de lien.?
Vous avez maintenant acces au menu des styles.

a)  Pour modifier I’ gpparence du texte, cliquer sur le bouton “Caractere’ et modifiez-le avotre
guise.

b)  Pour donner un nom ace style diquer sur laligne “Nom de styl€’ et inscrire le nom voulu.
Vous pouvez auss modifier un style en le sdectionnant danslaligte et en le modifiant.

Pour appliquer un style aun lien, vous devez diquer sur le bouton “Appliquer”.

Comment modifier lacibled un lien

Vous n'avez pas avous soucier asavoir letype delien sur lequel vous étes parce que c’ est le seul
lien qui sera disponible dans le menu contextuel.
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1. Cliquer unefois sur un lien pour pogitionner votre curseur sur lelien.

2. Cliquer avec le bouton de droite de la souris sur le lien pour faire gpparaitre le menu contextud.
3. Choigr letype delien amodifier.

4. Dansle menu devotre lien, cliquer sur le bouton “Cible...”.

Note:  Lacible est indépendante du style.

Comment supprimer un lien.
1. Sdectionner letexte du lien. (Lasdection peut dépasser lazone du lien).

2. Cliquer avec le bouton de droite de la souris sur votre sdlection.
3. Choigr I'option “ Supprimer lien”.

Note:  Cest possible de supprimer lesliens d’ un texte qui contient plusieurs liens en séectionnant la
zone de texte voulu et supprimer le lien comme mentionné plus hait.

Il est égdement possible de supprimer le lien d’ une partie de lien en sdectionnant uniquement
la partie du texte voulue & supprimant le lien comme mentionné plus haut.

Créer un Surligneur

Le“Surligneur” est un outil puissant. Il permet de donner un nom a une partie de texte. Vous pouvez
ensuite faire une recherche sur ce texte précisément. VVous pouvez auss gppliquer des attributs au texte
aind surligné (police, taille, couleur de caractere, couleur de fond, etc).

Pour créer un surligneur

1. Cliquer danslabarre de menu sur “Spécid, Surligneur...”, OU pousser sur les touches de clavier
Ctrl+H, OU diquer dans labarre d' outils sur I'icone * Surligneur”.

2. Dans!’espace “Nom du surligneur:”, écrire un nom de votre choix.

3. Cliquer sur le bouton “Ajouter”. Votre nom s gjoute alaliste de moddes d§jala
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4. Cliquer une fois sur le nom que vous venez de créer et cliquer sur le bouton “ Caractére’.

a) Vous pouvez changer les attributs voulus (méme la couleur du texte ou du fond par les
boutons “ Premier plan...” ou “Arriere plan...”.

b) Cliquer sur le bouton “OK” pour accepter vos choix.
5. Cliquer sur le bouton “ Appliquer” pour gppliquer votre surligneur au texte séectionné.

6. Vous pouvez vous créer autant de modées de surligneur que vous le voulez.

Comment appliguer le surligneur aun texte:

1. Pousser sur Ctrl+H OU cliquer danslabarre d'icdne sur “surligneur” OU cliquer danslabarre de
menu sur “ Spécid, Surligneur...”.

2. Choidgr un des surligneurs que vous avez déja créss.

3. Cliquer sur le bouton “Appliquer”.

Créer une Note

Une note peut contenir tous les types de lien et d’ objet. Elle peut contenir jusgu’ 4000 caracteres de
texte.

M éthode:
1. Placer le curseur n'importe ou dans le paragraphe.

2. Cliquer dans labarre de menu sur “ Spécial, Note...” OU pousser sur latouche de clavier Ctrl+N
OU cliquer danslabarre d' outils sur I'icone “Note’ OU cliquer avec |e bouton de droite de la
souris sur le paragraphe et choisir I option “note’ du menu contextud.

3. Ecrireletexte voulu danslanote.
4. Pousser sur Alt+F4 ou Esc pour terminer.

a) Unmessage vous demande S vous voulez sauvegarder.
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b) S vousrépondez “Oui”, I'icone de la note va se placer au début du paragraphe.

Note: Une seul note n"est permise par paragraphe.

Pour modifier lanote

Double-cliquer sur I"icone de la note.

Pour supprimer lanote

Cliquer avec le bouton de droite de la souris sur I'icone de la note et choisir I’ option “ Effacer note’.

Créer un “Marque page’

(Anglais Bookmark)

On aurait pu I’appder un “dgnet”. Le“Marque page’ peut servir amarquer votre position actuelle dans
le document pour pouvoir y revenir. Les“Marque page’ se sauvegardent avec le document, donc, vous
pourriez marquer votre position pour la prochaine fois que vous reviendrez.

Il 'y apas de limite au nombre de “Marque page’ que Vous pouvez créer et vous pouver leur donnez
chacun un nom unique.

Pour créer un “Marque page’, suivre la procédure suivante:

1. Pogtionner votre curseur ou vous voulez placer le “Marque page’.

2. Cliguer danslabarre de menu sur “ Spécia, Marque page’ OU pousser sur les touches de clavier
Ctrl+M OU cliquer dans labarre d icbne sur “Marque pg.” .

3. Inscrire un nom avotre “Marque page’.

a) Void queques exemples de nom: “Derniére position”, “Ferméid”, “ Etude début 01jan00”,
“Etude fin 01jan00”, “ Etude début 07jan00”, “ Etude fin 07jan00”, c...
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4. Cliquer sur le bouton “OK” pour valider.

Aller aun “Margue page’

1. Aprésavoir crééun “Marque page’, dlez alleurs dans le document, par exemple alatoutefin, en
poussant sur Ctrl+End.

2. Retournez dans e méme menu ou vous avez créé votre “Marque page’. (Le plusfacile est de
cliquer dans labarre d outils sur “Marque pg.”).

3. Double-cliquer sur le“Marque page’ voulu danslalige.

Suggedtion:

Lelogicie ne permet pas de déplacer un “Marque page’. Le seul moyen, ¢’ est de le supprimer et dele
recréer allleurs. Pour un “Marque page’ temporaire il serait plus pratique de se faire des “Marque
page’ avec un nom court. Par exemple, au lieu d' écrire “Derniére position” on pourrait écrire“P’. Au
lieu de“Ferméid”, on pourrait écrire“X”.

Marquer un enregistrement

(Anglas Tap)

Marquer un enregistrement sert a faire une slection de texte avant de s en servir dans une autre
procédure (créer un groupe, Imprimer, afficher al’ écran).

M éthode de marquage

1. Méttrelecurseur aquelque part dans le texte que vous voulez marquer.

2. Cliquer danslabarre de menu sur “Edition, Marquer enregistrement(s)” OU pousser sur latouche
de clavier F6.

ad) Pour désactiver un marqueur d’ enregistrement, re-pousser sur F6 dans |’ enregistrement en
question.
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3. On peut marquer autant d’ enregistrements que voulu. (On peut auss séectionner plusieurs

paragraphes avant de marquer).

4.  On peut raffiner le marquage avec “ Edition, Inverser marques’

Ce qu' on peut faire avec des enregistrements marqués.

<

On peut afficher al’ écran uniquement les enregistrements marqués
< Pour cefaire, diquer dansla barre de menu sur “ Edition, Séectionner marques’
< Cedi peut &ére utile s on veut faire une démonstration sur un sujet tres précis.

< Pour désactiver cette sdection, re-cliquer dans la barre de menu sur “Edition, Désdectionner
marque’.

On peut créer un groupe' avec le texte marqué.

On peut imprimer? uniguement le texte marqué.

Créer un Groupe

Cequ'il faut savair sur les groupes

<

Un groupe, ¢’ et une collection d’ enregistrements que I on choigit et qu’ on sauvegarde sous un
méme nom. En fait, un groupe, ¢’ est comme un théme

Il n'y apas de limite au nombre de groupes que |’ on peut créer.
Il n'y apas de limite au nombre d’ enregistrements qu’ on peut mettre dans un groupe.

Un méme enregistrement peut &re assgné a plus d’ un groupe.

Pour savoir comment créer un Groupe, voir page 66

Pour savoir comment imprimer, voir page 87
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< Laconnaissance des“ Groupes’ vous donne un outil trés puissant pour faire une é&ude along
terme du livre d Urantia. Avec cet outil, vous pourrez vous construire des groupes divisés en
thémes. Avec le temps, vous pouvez gjouter des déments a un groupe pour en arriver a congruire
une synthese importante d’ enregistrements al’ intérieur de vos différents themes.

Comment créer un groupe

1. Cliquer danslabarre de menus sur “ Spécid, Grouper...”

2. Entrer le nom d'un nouveau groupe et cliquer sur le bouton “ Ajouter” OU cliquer sur un groupe
dgadanslalise.

3. Fatesvotre choix entre trois sources d enregistrements possibles pour créer votre groupe.
a Vue

i L e groupe sera compose des enregistrements actuel lement visibles al’ écran (le nombre
tota affiché dans la partie de gauche delaLigne d &at).

b) Marques.
i Le groupe sera composé des enregistrements actuel lement marqués dans le document.
c) Enregisrement:

i L e groupe sera composé des enregistrements actuellement séectionnés' OU vous
pouvez inscrire les numéros d’ enregistrements que vous voulez intégrer au groupe.

Comment supprimer un groupe

1. Cliquer danslabarre de menu sur “ Spécia, Grouper...”

2. Vous sHectionnez le groupe que vous voulez supprimer et vous cliquez sur le bouton “ Supprimer”.

Comment ajouter un/des élément/s (paragraphe/s) a un groupe existant

Pour savoir comment sélectionner du texte, voir page 21.
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Latechnique d' gouter aun groupe est “trés” importante & comprendre s vous voulez faire une éude
srieusealong termede“LeLivred Urantid’.

1. Séectionner d’abord le/s enregistrement/s a gjouter au groupe
a) Vous pouvez marquer les enregistrements
b) Vouspouvez sAectionner les enregistrements avec la souris
c) Vous pouvez placer le curseur dans |’ enregistrement a gjouter au groupe.

d) Vouspouvez fare unerequéte e ains n' afficher que les enregistrements a gjouter. (“Vue,
Enregistrements avec réponses’).

€) Vous pouvez marquer plusieurs enregistrements et N’ afficher que ces enregistrements a
I’ écran.?

2. Cliquer danslabarre de menu sur “ Spécia, Grouper...”

3. Cliquer une fois sur le nom du groupe que vous voulez modifier.

4. Danslasection “Etendue’, choisr I'dément a gouter au groupe choisi.
5. Cliquer sur le bouton “Appliquer”.

L’dément est aind gouté au groupe choig.

Comment supprimer un dément d' un groupe exisant

Vous pouvez enlever des enregistrements ou des Marques d' enregistrements d’ un groupe.

Le dégroupage et pratique dans la congtruction d’ un groupe. On peut par exemple créer un groupe
avec les enregistrements de 10 a 1000 et ensuite revenir modifier ce groupe en enlevant les
enregistrements 100 a 200.

1. Séectionner d’abord les enregistrements a soudtraire du groupe

a) Vous pouvez marquer les enregistrements

Pour faire ceci, voir “ Ce qu’ on peut faire avec des enregistrements marqués’ alapage 66.
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b) Vous pouvez Aectionner les enregistrements avec la souris
c) Vous pouvez placer le curseur dans|’ enregistrement a soustraire du groupe.

d) Vouspouvez fare unerequéte et ans n' aficher que les enregistrements a soudtraire. (“Vue,
Enregistrements avec réponses’).

€) Vous pouvez marquer pluseurs enregistrements et N’ afficher que ces enregistrements a
I'écran.t

2. Cliquer ensuite dans la barre de menu sur “ Spécia, Dégroupe...”

a) Lessaulsgroupesqui seront affichés seront ceux qui contiennent les enregistrements
SHectionnés.

3. Cliquer sur le groupe duquel vous voulez soudraire les enregistrements.

4. Cliquer sur le bouton “OK” pour valider.

Note supplémentaire sur les groupes

S vous créez un groupe et que vous revenez le vair, il n'y aucun moyen de savoir avec quel
enregistrement ce groupe a été créé. Probablement que ces groupes sont destinés a étre créés au
moment de la nécessité.

Pour palier aceci, essayez de donner un nom significatif a votre groupe ou placez une note pour
expliquer laggnification des groupes.

Pour faire ceci, voir “ Ce qu’ on peut faire avec des enregistrements marqués’ alapage 66.
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Ce gu’ on peut faire avec un groupe

1. Onpeut secréer différents groupes sur plusieurs themes (chacun avec un nom différent) et faire
grossir chacun de cesthemes en y gjoutant des déments (paragraphes) a mesure que notre éude
avance. C'est un outil tres puissant.

2. On peut visionner un groupe al’ écran. (Pour ce faire, exécuter une recherche du groupet et
n' afficher que les enregistrements avec réponse).

3. Onpeutimprimer un groupe?

Pour faire ceci, voir page 81.

Voir “Imprimer” alapage 87.
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Cinquieme partie

Maitrise du logiciel




Comment faire unerecherche é&endue

Recherche éendue sur le

Niveau

Avec larecherche par niveau, on peut forcer une recherche sur une Partie, un fascicule ou un chapitre
de notre choix.

Un “Niveau” correspond au niveau hiérarchique dansla“Table des metiéres’.

“LeLivred Urantid’ est divisé en quatre “Parties’. Chague partie est divisée en “fascicules’. Chague
fascicule est divisé en sections. Les sections ne sont pas divisées davantage. “Le Livre d Urantid’
possede donc une structure atrois niveaux: les niveaux O, 1 et 2.

Voic une représentation un peu plus graphigue de ceci:

1. INTRODUCTION (Niveau 0)
i Subdivisée en sections (Niveau 2)
2. PREMIERE PARTIE L'UNIVERS CENTRAL ET LES SUPERUNIVERS (Niveau 0)
a) Fasciculel a3l (Niveau 1)
i Subdivisée en sections (Niveau 2)
3. DEUXIEME PARTIE L'UNIVERS LOCAL (Niveau 0)
a) Fascicule32a56 (Niveau 1)
i Subdivisée en sections (Niveau 2)
4. TROISIEME PARTIE L'HISTOIRE D'URANTIA (Niveau 0)
ad) Fascicule57 2119 (Niveau 1)

i Subdivisée en sections (Niveau 2)
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5. QUATRIEME PARTIE LA VIE ET LES ENSEIGNEMENTS DE JESUS (Niveau 0)
a) Fascicule120a196 (Niveau 1)
i Subdivisée en sections (Niveau 2)
S—
Faire une recherche sur un niveau ¢’ est différent de tous les autres types de recherche.
Voic en quoi dlediffere
< Normaement larecherche sefait dans tous les enregistrements du document.

< Danslarecherche par niveau, larecherche se fait uniquement sur les enregistrements du niveau
désire.

Voici un petit exercice avec un ET pour vous aider a comprendre:

1. Démarer une requéte.
2. Danslasection “Etendue’ choisir “Niveau'”.
a) Vousdevriez voir apparditre dans la section détaillée de I éendue une liste.
Voici ce que vous voyez dans cette section:?

Niveau Norma
Heading O
Heading 1
Heading 2
Heading 3

Comme nous I’ avons mentionné plus haut, “Le Livre d' Urantia’ posséde trois niveaux, Ce
sont lesniveaux 0, 1 et 2.

Dans“LeLivred Urantid’ le niveau 3 et vide. Il n'y adonc pas de niveau 3.

1 Il faut comprendre “Heading” comme “Niveau”.
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Leniveau “Niveau Normd” eg, en fait, le texte lui-méme. Donc, faire une recherche ace
niveau, ¢ est comme faire une recherche normde sans niveau.

Double-cliquer sur Heading O (En fait sur le Niveau 1)

a) Danslasection “Fenéire requée’, il devrait s afficher: [Niveau Heading O]

Placer |e curseur adroite du deux points () et écrirele mot “urantia’

a) Il est maintenant écrit dans la section “Fenétre requéte’: [Niveau Heading O: urantia)

b) Dansletitre du résultat, on remarque qu'il y a 1111 enregistrements contenant le mot
“urantia’ sous tous les niveaux O.

c) Danslasection desdéails du résultat, on voit qu'il y a1112 foisle mot “urantia’ et 1111
résultats trouveés de [Niveau Heading O: urantia].

i II'y adonc une différence de un (1) enregistrement entre le nombre de mots trouvés
dans tout e document et le nombre de mots trouvés sous tous les niveaux O.

i L’enregisrement supplémentaire est dans le titre des“ Droits d auteur” qui n'est pas
compté dans le niveau O.

i On découvre donc que le texte des “ Droits d' auteur” compte pour un seul
enregistrement.

Placer votre curseur entre le zéro (0) et le double point (:).
Ajouter une barre oblique (/) a cet endrait.
ad) Danslasection “Fenétre requéte’, il est maintenant écrit: [Niveau Heading O/: urantia

b) Remarquez que lorsgue votre curseur est placé entre labarre oblique (/) et le double point
(1), danslasection “Mots’ il S écrit laliste desitems du niveau 0. (Les parties)

Double-cliquer sur “Premiére partie...”

a) Danslasection “Fenétre requéte’, il est maintenant écrit: [Niveau Heading O/'premiére
partie 1"univers centra et les superunivers- p.21' : urantia]

b) Dansledéail desréaultats on voit gu'il y a 140 occurrences d enregistrements dans
lesquelles on aun réaultat, sous “premiére partie ["univers centra et les superunivers -
p.21".

Pacer le curseur entre I apostrophe smple de droite (* ) et le double point (7).
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9. Ajouter unevirgule et remarquez que dans lafenétre“Mots’ S affiche le contenu du niveau en
dessous de “Premiere partie...”

10. Double-cliquer sur lefascicule 19 (il fait partie de la“ Premiére partie...”)

ad) Danslasection “Fenétre requéte’, il et maintenant écrit: [Niveau Heading O/'premiére
partie |"univers centra et les superunivers - p.21'fascicule 19 - les étres coordonnés
d'origine trinitaire - p.214' : urantial

b) Danslasection déail desrésultats, on voit qu'il y a4 occurrences d enregistrements dans
lesquellesil y aun résultat sous la“ premiere partie I""univers centrd et les superunivers -
p.21" ET sousle“fascicule 19 - les étres coordonnés d'"origine trinitaire - p.214”

11. Cliquer sur le bouton “OK” pour vaider cette requéte.

Andysons le réaultat:

1. Cliquer unefoisdanslabarre d outils sur le bouton “Table des matieres’.

2. Double-cliquer sur le plus (+) agauche de la*“ Premiére partie...”, pour voir |’ autre niveau en
dessous.

3. Vouscongtatez que dansla“ Table des matieres’, il n'y aquela“Premiére patie...” dans leque
on aun réaultat d' affiché, et que sous cette partie, il N’y aque dansle “Fascicule 19...” en dessous
duquel on aun réaultat d affiché.

4. Nousavons donc réuss notre objectif, qui était de faire une recherche du mot “urantia’ ciblé
uniquement sur la premiére partie, Fascicule 19.

Voici un dernier petit exercice pour montrer comment faire une recherche de niveau avec des“ou”.

1. Cliquer danslabarre d outils sur le bouton “Requée’.
2. Cliquer sur le bouton “Préc.” pour faire revenir la requéte que nous venons tout juste de faire.

3. Effacer de cette requéte lapartie delavirgule ( fascicule 19 - les éres coordonnés d'origine
trinitaire - p.214' ")

a) Danslasection “Fenétre requéte’, il est maintenant écrit: [Niveau Heading O/'premiére
partie |"univers central et les superunivers- p.21' : urantial
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Au bout du crochet fermant (] ), gjouter un espace, le symbole du ou (| )* et un autre espace.
Cliquer dans la section “ Etendug® sur “Niveau”.
Dansle détail de !’ éendue, double-cliquer sur “Heading 1" (pour niveau deux).

a) Danslasetion “Fenétre requéte’, il est maintenant écrit: [Niveau Heading O/'premiére
partie ["univers centrd et les superunivers- p.21' : urantia) | [Niveau Heading 1:]

Ajouter une barre oblique entre le 1 et le double point ( : ).
a) Danslasection “Mots’ s affichent tous lesfascicules (C'est le niveau un).
Dansla section “Mots’ double-cliquer sur “fascicule 43...”

a) Danslasetion “Fenétre requéte’, il est maintenant écrit: [Niveau Heading O/'premiére
partie 1"univers centra et les superunivers- p.21' : urantia) | [Niveau Heading 1/fascicule 43
- les congdlations - p.485' ;]

Placer le curseur a droite du double point (;) et écrirele mot “jérusem”.

a) Danslasection “Fenétre requéte’, il est maintenant écrit: [Niveau Heading
O/'premiére partie | "univers centrd et les superunivers- p.21' : urantial | [Niveau Heading
1/fascicule 43 - les congdlations - p.485': jérusem |

b) Dansledéail du résultat, on voit qu'il atrouve 140 occurrences de larequéte de tantot et
guatre occurrences du mot “jérusem” dansle fascicule 43.

10. On exécute larequéte en cliquant sur le bouton “OK”.

Andysons le réaultat:

1

2.

Cliguer unefois dansla barre d' outils sur le bouton “ Table des matiéres’.
Pousser sur Ctrl+Home pour aler completement en hadit.
Pousser sur latouche du davier numérique moins (-) pour réduire ce niveaw.

Vous congatez que dansla“ Table des matiéres’, tout est comme tantét mais qu’en plusil y aune
“Deuxiéme partie...” e le “Fascicule 43...”

1 Shift + latouche a gauche du chiffre un (1) du clavier caractére.
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5. Nousavons donc réuss notre objectif, qui éait de faire une recherche ciblée uniquement sur la
“Premiere partie...” et le“Fascicule 43...”.

Naturellement, nous pouvons congtruire des requétes avec la syntaxe que nous avons dé§ja apprise. Les
possibilités sont presque illimitées.
Ce qui compte le plus, en faisant ces exercices, €' est de pouvoir dler au niveau voulu et delefare

afficher dans lafenétre requéte. Inventez-vous des requétes de votre choix et pratiquez-vous. Vous
dlez voir que cen'est pas g difficileque caen al’ar apremiere vue.

Recher che étendue sur le

Champ

Dans“LeLivred Urantid’, il n'y aaucun champ. Il n'y adonc aucune é&ude afareidi.

Recher che étendue sur le

Surligneur

Avant toutes choses, faire apparditre la boite de did ogue requéte.

M éthode manuedlle

Laméhode manuelle et pratique lorsque vous voulez faire une recherche d’ un surligneur en méme
temps que vous voulez faire une recherche sur autre chose (dans laméme requéte).

Méthode
1. On écrit lacondition dans la“ Fenétre requéte’ comme pour une requéte normale.

2. Onouvre toujoursla condition de lanote ou commentaire avec le caractére “[“.
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3. Onfermetoujours la condition de la note ou commentaire avec le caractere “]”.
4. Entrelesdeux

a)  Oncommence toujours par le mot “ Surligneur” suivie d' un espace.

b) Ensuite on goute le nom du Surligneur suivie d un espace.

c) Onfinit avec la condition.

5.  Onsuit ensuite par le reste de la condition s on veut gjouter autre chose a la requéte.

Exemple de recherche manudle de Surligneurs,

1. Id jecherche pour le mot “Ajusteur” quej’a surligné avec le marqueur surligneur nommé
“FondBleu’.

J écris: [Surligneur FondBleu Ajusteur]

2. ldi jecherche pour tous les mots possible, quels gu'ils soient quej’a surlignés avec le marqueur
surligneur nommé “ FondJaune'.

J écris: [Surligneur FondJaune *]

M éhode automatique

Laméthode automatique est pratique S on veut faire une recherche uniquement dans les surligneurs.

Méthode
1.  Choisr dansla section Etendue I’ option Surligneur.

a) Vousdevriez voir gpparditre dans la section détail de I’ éendue tous les noms de surligneurs
que vous avez créés. Sinon, ¢ est qu'il n'y aaucun surligneur de créé dans ce document.

2. Double-cliquer sur le nom de surligneur de votre choix.

a) Vousdevriez voir apparditre dansla* Fenétre requéte’ le nom du mot surligné précédé de
“[Surligneur ” et fini par un crochet fermant * | .
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b) Vousdevriez voir dans la section Mots apparditre tous les mots surlignés dans le document.
Sinon, ¢'est que vous N’ avez aucun mot surligné dans ce document.

3. Double-cliquer sur lapremiére position de la section “Mots’.
ad) Vousdevriez voir apparditre dans la“ Fenétre requéte’ e nom du mot surligné].
4. Double-cliquer ensuite sur le mot recherché dans lafenétre “Mots’.

a) Vousdevriez voir apparditre le mot cliqué dansla* Fenétre requéte’ a droite du nom de
votre surligneur et al’intérieur du crochet fermant.

Recherche étendue sur les

Notes et Commentaires

Note: Pour faire une recherche sur du texte dans les Notes ou Lien commentaire vous devez avoir
quelques Notes et Liens commentaire de créés avec un contenul.

Cequ'il faut savair sur les notes et les commentaires

< Lesnotes et commentaires ' ont pas de nom.

< Lorsque vous faites une recherche pour un mot dans les notes et commentaires et qu'il trouve le
mot recherché, la note ou commentaire ne sera pas marquée en bleu comme trouvé dans le
document.

< Lecursaur setrouve tout Smplement dans |’ enregistrement danslagudlelancteou le
commentaire est rattachée.

< Lorsque vous dlez ouvrir lanote ou le commentaire, les mots recherchés sont dors marqués
comme trouvés.

Avant toutes choses.

Faire apparaitre la boite de dial ogue requéte.
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M éhode manuelle

La méthode manuelle est pratique lorsque vous voulez faire une recherche dans les notes ou
commentaires en méme temps que vous vouliez faire une recherche sur autre chose (dans laméme

requéte).

1. On écrit lacondition dans la“ Fenétre requéte’ comme pour une requéte normale.

2. Onouvre toujours la condition de la note ou commentaire avec le caractere “[”.

3. Onfermetoujourslacondition de lanote ou commentaire avec le caractére “]”.

4. Entrelesdeux,
a)  Oncommence toujours par le mot “note” ou le mot “commentaire” suivie d un espace.
b) Onfinit avec lacondition.

5. On suit ensuite par le reste dela condition S ont veut gjouter autre chose alarequéte.

Exemple de recherche dans les notes ou commentaires:

1.

Ici, je cherchelesinitides de deux personnes dans les notes
Alorsj’ écris. [Note NL | CA]
Ici, je cherche dans le commentaire le mot “anglais’

Alorsj écris [Commentaire anglais|

Exemple de recherche mixte, dans les notes et dans le document:

1.

Ici, je cherche pour le mot “Dieu” avec le mot “pere’ dansle document ET lesinitides de deux
personnes dans les notes.

Alorsj écris. (dieu & pere) & [Note NL | CA]
Ici, je cherche pour le mot “Dieu’ le document ET le mot “anglais’ dans les commentaires.

Alorsj écris: dieu & [Commentaire anglais]
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Les caractéres réservés

Il y ades caractéres réservés sur lesquels vous ne pouvez pas faire une recherche normae sils se
retrouvent dans le texte recherché.

Ce sont les caractéres suivants:

< Leguillemet smple (")

< Lequillemet double (")

< L'apostrophe( ‘)

< Labraguet ouverte ou fermée ([ 1)
< Labarreoblique(/)

< Lepoaint-virgule(;)

< Lavirgule(,)

Pour faire une recherche sur un texte contenant un caractére réservé, vous devez mettre le texte
recherché al’ intérieur de guillemet smple.

Exemples avec:
< L’apostrophe: [Note ‘aujourd hui le ler janvier 2000']
< Labarre oblique: [Note ‘date: 01/01/2000']

< Lepoint-virgule: [Commentaire ‘L'espace-temps; ¢a peut simuler I'imaginaire.”]
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M éhode automatique

Laméhode automatique et pratique S on veut faire une recherche uniquement dansles notes ou
commentaires sans gouter rien ala condition de requéte.

1. Choisr dansla section Etendue soit Note ou Commentaire

a) Vousdevriez voir gpparditre dans la section Mots tous les mots qui se trouvent dans toutes
les Notes ou Commentaires. Sinon, €' est que vous " avez aucune Note ou Lien commentaire
dans ce document.

2. Double-cliquer sur lapremiére position de la section “ Détails des éendues’. (Méme sl n'y arien
dans cette boite). Cette section se trouve immédiatement en dessous du bouton liste Etendue.

a) Vousdevriez voir gpparditre dans la“ Fenétre requéte’ soit [Note ] ou [Commentaire].
3. Double-cliquer ensuite sur e mot recherché dans lafenétre “Mots’.

a) Vousdevriez voir gpparditre le mot cliqué dansla* Fenétre requéte’ adroite de “Note” ou
“Commentaire’, selon le cas, et al’intérieur du crochet fermant.

Recherche é&endue sur les

Groupes

Pour exécuter une requéte sur les groupes vous devez avoir au moins un groupe de créé.!
Voici un petit exercice pour vous aider a comprendre:

(Dans |’ exercice suivant, je suppose que vVous avez un groupe du nom de “GroupyO1™)

1. Démarrer une requéte.

2. Danslasection “Etendue’, choisir “ Groupe'.

ad) Vousdevriez voir gpparditre dans la section détaillée de I’ &endue une liste des groupes dans
le document.

Pour créer un groupe voir alapage 66
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Double-cliquer le groupe voulu
ad Danslasection “Fenétre requéte’, il devrait S écrire:
[Groupe Groupy01:]
Placer le curseur adroite du deux points () et écrirele mot “urantia’
ad) Danslasection “Fenétre requéte’, il est maintenant ecrit:
[Groupe GroupyO1: urantia]

b) Danslasection des détails du résultat, il est écrit un chiffre selon le groupe que vous avez
crée.

Cliquer sur le bouton “OK” pour vaider cette requéte.

L a configuration de base du programme

Comment fixer certaines options de base du programme VIP

Cliquer dans la barre de menu sur “Fichier, Préférences...”.
< Laboite de didogue “Préférence’ apparait.

< Lesoptions que vousdlez choisr s appliquent au programme et non pasa“Le Livre
d Urantid’ ouvert.

< Leschangements que vous sdlectionnerez ici seront appliqués immédiatement en sortant de
cette boite de didogue
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Les optionsque vous allez trouver dansle menu et leur signification:

Fenétre préférence

<

Par défaut a ON

Montrer code

<

<

Par défaut a OFF

Cedt I'équivdent de“Vue, Codes’.

< Active ou désactive I’ affichage des codes de formatage de texte.
< Pour plusde détails sur les codes de formatage, voir page 87.
Bare d outils

< Par défaut aON

< Active ou désactive | afichage de labarre d outils.

Ligned &at

< Pardéfaut aON

< Active ou déssctive |’ affichage de la Ligne d ét.

Bare de défilement horizontae

<

<

Par défaut & OFF
Active ou désactive I’ affichage de la barre de défilement horizontae.

Permet de voir plus facilement des graphiques, images et autres

Dans*“LeLivred Urantid’, je ne peux pas voir aquoi ce serait utile de le mettre a ON.
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Barre de défilement verticae

< Par défaut a ON

< Active ou désactive I’ affichage de la barre de défilement verticae.

Enreqistrement avec réponse

<  Par défaut a OFF

< Cedl'équivdent de cliquer danslabarre de menu sur “Vue, Enregistrements avec
réponses...”

< Active ou désactive cette fonction

< S ON: Apres une requéte, I’ écran affiche uniquement les enregistrements dans lesquels
il y aun réaultat de requéte.

< S OFF: Apres une requéte, I’ écran affiche tous les enregistrements du document.

Contexte des réponses

<  Padéfaut a4
<  Sert danslaTable des matieres

< Déermine, dansla Table des matieres, le nombre de mots qui S affichera de part et d’ autre
du texte trouve.

< Pour plus de détails, voir ala page 45, section 2.¢).

Tallle fenétre référence

< Pardéfautab

< Permet de dé&erminer la hauteur de la* Fenétre de référence’.
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Unités par défaut

< Permet dedire quelle unité de mesure on veut utiliser. Les choix sont:

<

<

Pouces

Centimeétres (2.54 cm = 1 pouce)

Points (72 pt = 1 pouce)

< Latalledes caractéeres est caculée en points.
Twips (1440 tw = 1 pouce)

< Utilisé principadement par les typographes.
Picas (6 pi = 1 pouces)

< Ancienne mesure detaille de police.

Ciceros (5.63 ¢i = 1 pouce)

Didots (67.53 di = 1 pouce)

Bouton “Barre d' outils’

< Permet de configurer votre barre d' outils

< Lemenu est assez smple a comprendre.

<

Dans la partie du bas et a gauche: “ Affichage’
< Permet d afficher les boutons en Texte seulement, en Image seulement ou les deux
Dansla partie du bas et adroite: “Orientation”

< Permet de placer labarre d outils soit horizontalement (en haut) ou verticaement
(agauche).

Dansla partie du haut a droite
< Cedlaliste des boutons qui agpparaissent actuellement sur labarre d outils

Dans la partie du haut a gauche
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< Cedlaliste des boutons que vous pouvez gouter danslabarre d outils
< Danslapartiedu haut au centre
< Vous pouvez déplacer les boutons
< Dedroite agauche
< Degauche adroite
< Dehaut en bas

< Debasen haut

D’autres configurations de base

| dentification...
< Cliguer danslabarre de menu sur “Fichier, Identification...”
< Cesinformations vont servir uniquement s vous ées branché a un réseau d ordinateur.
< Ellesvont servir pour déterminer les droits d’ accés a certaines informations pour
certains types de base de données (dont “Le Livre d Urantia’ ne fait pas parti€).
< Lesoptions quevousdlez choigr s appliquent au programme et non pas au fichier actif.
< Vous pouvez changer le“Nom de |’ utilisateur” (du programme)
< Vous pouvez gouter ou modifier le mot de passe.
Information...

< Cliquer danslabarre de menu sur “Fichier, Information...”

< Lesinformations quevousalez trouver ici S appliquent au fichier et non pas au programme.
Dans e haut du menu vous pouvez Voir:
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< Le“Nomdefichier”:

< C'egt un bon endroit ot venir pour trouver le nom du fichier actuel et son emplacement.
C' et le seul endroit ou vous pouvez y acceéder.

<  Le“Titre’ dufichier
<  L™Auteur” dufichier

Bien que ces informations semblent pouvoir se modifier, eles nele sont pas et dles ne sont pas
sauvegardées avec le document. Elles servent uniquement pour consultation.

Comprendre les codes de formatage du texte a I’ écran

Vous pouvez faire apparaitre al’ écran certains codes de formatage du texte. Ces codes ne
simpriment pas. |ls servent uniquement atitre d'informeation.

< Pour activer ou désactiver I’ affichage de ces codes, cliquer dans la barre de menu sur “Vue,
Code’. Ils peuvent aussi étre activés ou désactivés dans les “ Préférences’ du programme.*

< Void les codes que vous pouvez voir dans“Le Livre d Urantid’ et leur Sgnification:

g

b

< N Fin d'un paragraphe. Fin d'un enregistrement. Fin d une ligne.

< —* UnTAB. On peut en voir al’ enregistrement 1321.

< 7 Fnde ligneal’intérieur d un enregistrement. On peut en voir dans les Droits
d auteur au tout début du document.

Pour plus de détails sur les préférences, voir ala page 83
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| mprimer

Voidi les &apes a suivre pour imprimer

< Avat dimprimer, il faut configurer votre Mise en page
< Cliquer danslabarre de menu sur “Fichier, Mise en page...”

< Pa défaut les marges seront toujours a un pouce. Vous pouvez modifier les marges comme
vouslesvoulez.

<  Lebouton “En-tée...”

<  Cet en-téte seraimprimé en haut de chague page imprimée. Elle ne serapasvisblea
I’ écran.

< Tout cequ on voit ici me semble évident et selon les standards que nous avons éudiés
dansle reste de ce document, sauf |e bouton “Code...”. Voici donc les explications:

< ldi, nous pouvons choisir d'insérer
< Pege
< Cedtlenuméro delapage actudle.
< Chaque page aura son numero.
< Dae

< Cestladate du systéme.

< Leforma seratoujours leformat de date court du systéme (Dans
Windows. Démarrer, Paramétres, Panneau de configuration et
Paramétres régionaux) avec I’ année a 2 chiffres.
< Heure

< CestI'heuredu systéme
< Leformat es cdui du systeme

< Titre
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< Ceglenom dufichier actud. Le méme que vous voyez affiché dansla
barre de titre.!

< Nom Fichier
< Cestlenomdufichier actud et son chemin.?
< Auteur
<  Cesgratoujours écrit: “URANTIA Foundation”.

< Daederevison

<  CetI'heure deladerniére modification dans le fichier actud.

< Requéte

< Vainsrer larequéte actuele. Tel qu'ele appardit dansla partie de
droite delaLigne d' &at.

Le bouton “Bas de page...”

< Comme le bouton “En-téte...” plus haut, sauf que par défaut, il contient “LE LIVRE
D'URANTIA - Page <NoPage>"

Danslasection “Imprimer”, vous pouvez choigr d autres informations aimprimer en plus du
texte.

< Niveau hié&archigue

< Niveau delatable des matieres seraimprimeé au-dessus de chague enregistrement
imprime.

<  Montrer résultat

< Chague occurrence du texte sera soulignée dans le texte imprimé.

Pour plus d' explications sur le nom du fichier actuel, voir page 86
Pour plus d' explications sur le nom du fichier actuel, voir page 86

Pour plus d' explications sur le nom du fichier actuel, voir page 86
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< Attributs surligneur, atributs liens

< S vousavez mis des attributs spéciaux dans les codes de Surligneur, le texte
Simprimera avec les attributs activés. Sinon, ils ne s imprimeront pas.

< Attributs champs

< Nes agpplique pas dans ce document puisqu'il n'y a pas de champs
< Textecaché

< Laréférence achaque paragraphe du livre d Urantia papier seraimprimée.
<  Saut depage

< (Jenesaspascequec est.)

<  Notedanslamarge

< Il vagouter un numeéro de référence alafin du paragraphe. Ce numéro référe a
une note de fin de document dans lagquelleil écrit le contenu de lanote.

<  Lienscommentaires

< 1l vagouter un numéro de référence dans le paragraphe a coté du mot qui est en
commentaire et écrire le contenu du commentaire dans une note de fin de
document.

< Pour imprimer

<

<

Cliquer dansla barre de menu sur “Fichier, Imprimer...”
Séectionner:

< “Vue” -- Pour imprimer tous les enregistrements visbles al’ écran (le total des
enregistrements indiqués dans la partie de gauche dela“Ligne d &at”).

< Capeut &relerésultat d une requéte et que vous n'afichez queles
enregistrements trouvés.(V ues, Enregistrements avec réponse).

< Capeut &re des enregistrements que vous avez marqués et que vous N’ affichez
que ceux-ci (Edition, S&ectionner marques).
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< “Margue(s) -- Pour imprimer tous les enregistrements marqués.!
< “Sdection’ -- Pour imprimer tous les enregistrements actuellement sdlectionnés.
< “Enregigrements’ -- Pour imprimer les enregistrements de xx a xx.

< LaQuditéd impresson

< Sdonvotreimprimante.
< N°page

< Lenuméro de page de la premiére page imprimée. Le numéro va étre incrémenté
aur les autres pages imprimées.

< Lenombrede copies

< Trier par copie
< Nefonctionnait pas lorsgue teté.

< Cliguer sur le bouton “Configuration” pour faire gpparaitre le menu de Windows pour
Configurer votre imprimante.

< Cliquer sur le bouton “OK” pour lancer I'impression.

Techniquesd éudealongtermede“LeLivred Urantia”

Avant toute chose
1. |l faut vous créer un fichier ombre?.

a) Vouspouvez peaufiner votre ingdlation davantage pour qu'il ouvre lefichier ombre de “Le
Livred Urantid® en méme temps qu'il démarre le programme VIP en suivant les ingructions

Pour plus de renseignements sur le marquage d’ enregistrement, voir page 65, section 3.

Pour plus de renseignements sur les fichiers ombre, voir ala page 47.
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alapage 6. Mais cette fois, vous dlez inscrire le nom du fichier ombre plutét que cdlui du
livre d' Urantia origindl.

b)  Pour vous assurer que lefichier origind ne serajamais modifi€, suivre lesindructionsala
page 50.

Créez-vous enslite une note* pour des références. Vous pourriez la placer complétement en haut
du document, tout pres du texte de droit d’ auteur. L’idée ¢’ est de trouver un endroit facile

d acces. On peut facilement dler en haut du document en faisant Ctrl+Home de n’importe ou
dans le document.

Rappe ez vous que dans une note:
a)  On peut écrire jusqu’ 24000 caractéres.
b)  On peut placer des liens de toutes sortes (Lien texte, lien commentaire, et autres.)

Cc) Letexte peut éreformaté avec différents attributs (Soulignements, italiques, gras, jaune, vert,
etc...)

d) Etquelecadre delanote peut ére agrandi avolonté en saisissant les cotés avec la souris.

Cette note va surtout contenir des mots ou petites phrases de référence en lien texte que vous
pourrez vous servir pour rapidement dler a différents endroits cibles de votre choix.

Vous pouvez auss placer dans cette note des liens commentaires pour expliquer différentes
choses aur lesliens texte que vous y placez.

Bref, vous dlez vous sarvir de cette note comme “ Panneau de contréle” du document ombre.

S vousfaites une é&ude atreslong terme de “Le Livre d Urantid’, 1es 4000 caractéres seront
éventuellement atteints. Vous pourriez alors vous créer une autre Note, peut-&tre ala toute fin du
document (facilement accessible par Ctrl+End) ou méme en mettre au début de chague en-téte
dans le document. Ces en-tétes pourront étre facilement atteints en passant par |a“ Table des
matiéres’ et en double-cliquant sur le titre voulu.

Regroupements des paragraphes par théme: Pendant votre éude along terme, vous voudrez
probablement faire ressortir ou regrouper certains paragraphes sous différents themes d é&ude. En
autres mots, vous voudrez vous faire différentes collections de paragraphes regroupés sous
différents noms de théme. Par exemple: le théme de I’amour, de I’ gusteur et lafusion, la

Pour plus de renseignements sur les notes, voir alapage 63.
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personndité, I'ame, |’ ascension, lafoi, larébelion, la quarantaine, lafin de la quarantaine,
structure matérielle cosmique, etc... Pour ceci, vous devrez maitriser les “groupes™.

*kkk*k

Voici maintenant quelques réflexions sur différents outils avec le point de vue d' une éude along terme.

Lesurligneur

Le Surligneur permet de marquer une partie de texte afaire ressortir parce qu’ on latrouve
intéressante.

Danslelogicid il n'y apas de fonction pour changer directement un texte en itdique, en souligné,
en gras, pour changer sataille ou sa police ou méme changer sa couleur. Le moyen d'y arriver,
C'est par le surligneur.

On pourrait par exemple avoir un surligneur jaune, un autre jaune et souligné, un autre jaune et
itdique, etc...

L es notes?
Les notes sont généralement utilisées pour gouter une pensee personnelle au document.

Laraison pourquoi la note est placée a coté du texte ¢’ est pour qu’ dle ne géne pasleflot de
lecture du texte.

Pour créer un groupe, voir alapage 66. N’ oubliez surtout pas |’ ajout d’ ééments aun groupe
expliqué alapage 67. Allez voir aussi “Montage d’ une recherche along terme sur un sujet que
vous créez de toute piece” alapage 99 dans la section destrucs et astuces alafin de ce
document.

Pour latechnique de recherche sur les notes, voir page 78
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Vous pourriez par exemple écrire dans une note des “mot clef” qui serviront de repére lors d une
recherche.

Par exemple Vosinitides, lesinitides ou le nom d’ une personne connue, le Ssgne“?” pour
les parties ol vous avez un doute, “géologie’ “faune’, “astronomi€’,... Vous pouvez auss
écrire ladate du jour al’ endroit ou vous étes rendu dans votre éude along terme (avec le
mot “date: " devant, pour servir de repere lors d’ une recherche), autres commentaires
personnels...

L esliens commentair est

Un commentaire est générdement utilisé comme une note de bas de page. On goute une
information au texte écrit.

Vous pourriez par exempley écrire une référence au mot anglais dans la verson anglaise du livre
d Urantia ou encore une définition de dictionnaire sur un mot inconnu.

Trucset astuces

Geéneralités

< Lapremiereregle asuivre pendant I’ édition d’ un document, €' est de sauvegarder souvent. Les
changements que vous apportez au fichier ne sont pas gardés tant que vous N’ avez pas
sauvegardé.

< Pour savair le nom du fichier dansleque vous étes
< Cliquer danslabarre de menu sur “Fichier, Information...”

<  Regadez lapremiéreligne “Nom defichier”

Pour créer un Lien commentaire, voir page 57.
Pour latechnique de recherche sur les commentaires, voir page 78
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<

<

< Pour plusd informations sur ce menu, voir alapage 86.

Il est possible de chercher pour un texte caché (non visible al’ écran).t

Marque page

< Vous pouvez supprimer tous les “Marque page’ du document en une opération en cliquant
dans la barre de menu sur “Edition, Supprimer les marques’.

*kkk*

Comment visionner al’écran deux parties différentesd’un méme document

Suivre les &apes suivantes:

4.

5.

Cliquer danslabarre de menu sur “Fenétre’.
Cliquer ensuite sur I option “Nouvelle fenétre’.

Note: Vous avez maintenant deux fenétres ouvertes du méme document. Pour vous en
assurer, cliquer dans labarre de menu sur “Fenétre”. Dans le bas du menu déroulant,
vous dlez voir deux fois le nom de votre document.

Vous pouvez les faire gpparditre un au-dessus de | autre en cliquant dans la barre de menu sur
“Fenétre’ et “Arranger horizontalement”.

a) S vousavez plus de deux documents ouverts et que vous voulez mettre seulement deux
documents cote-a-cote, cliquer sur le bouton “Réduire lafenétre’ des documents que vous
voulez soudtraire de I’ affichage et re-cliquer sur “Fenétre, Arranger horizontalement”. (Les
documents réduits ne sont pas fermés. 1ls sont tout smplement réduits dans le bas de
I’ écran).

Vous pouvez maintenant travailler dans deux parties différentes d’ un méme document.

Pour plus d’informations sur les textes cachés, voir alapage 15.
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Note: N’ oubliez pas que s une des fenétres et “Réduite™, dle ne sera pas affectée par cette
commande. Donc, S vous avez trois documents ouverts et que vous voulez ' en arranger
gue deux d' entre eux cote-a-cote, vous N’ avez qu’ aréduire latroiseme avant d exécuter la
commande. Seul les documents non-réduits seront affectés par la commande.

*kkk*k

Comment fairedes“Lien texte’ chainéslesuns aux autres

(Par exemple: sur tous les mots “Orvonton”)

Suivre les éapes suivantes:

1. Fareunerecherche pour le mot “Orvonton”. Chague occurrence seraans mise en surbrillance et
donc facilement repérable.

2. Activer lafonction de la barre de menu “Vue, Enregistrement avec réponse’.
3. Créer d'abord vos “Cible texte .

a) Cedtfaciled avancer et dereculer sur les mots trouvés lors d’ une requéte en appuyant sur
F3 pour avancer et F4 pour reculer.

b) Dansle nom que vous donnez au “ Cible texte’ gouter un chiffre alafin que vous dlez
incrémenter a chaque fois. (Par exemple: Orv01, Orv02, Orv03, €etc.)

4. Repasser ensuite sur chague mot trouvé pour créer vos “Lienstexte”.® Il est dorsfacile de savoir
ou envoyer le prochain lien puisgue leurs noms se suivent tous par NUMéro.

Voir “Barre de menu du document “Le Livred Urantia’” alapage 10.
Pour plus d'information sur les“ Cible texte”, voir page 54, section 1

Pour plus d'information sur les “Lien texte”, voir page 54, section 2
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LesLiensen général

<

Il est possible de cacher du texte al’ écran et al’ impression. Je vous montre comment faire par un
exercice de créetion:

< Créer un lien commentaire. On peut faire ceci avec tous lestypes delien, mais s le but
recherché est uniquement de cacher un texte, le mieux adapté pour ¢a, serait le lien de type
commentaire. Vous pourriez en méme temps expliquer dans le commentaire pourquoi vous
lui donnez I’ attribut caché.!

< Retourner ace lien pour I’ éditer. Vous dlez créer un style du nom de “ Cacher” .2

< Danslahoite de didogue de I’ éditeur de lien, sdectionner le nouveau lien et cliquer sur
le bouton “ Caractére’.

< Vousdlez lui donner I attribut “Caché’.

< Vousdlez diquer sur le bouton “ Premier plan...”

< Vousdler choisr une couleur grise un peu foncé (pour pouvoir différencier ce texte du
texte normal).

< Cliguer sur le bouton “OK” du menu des couleurs.

< Cliquer sur le bouton “OK” du menu “Caractére’.

< Cliquer sur le bouton “Appliquer” du menu “ Editer un lien”

<  Pour tester
< Cliquer danslabarre de menu sur “Vue, Caché’ OU danslabarre d'icones sur le

bouton “ Caché’.

Notes et commentaires

<

Vous pouvez agrandir lafenétre delanote ou du commentaire aprés |’ avoir ouvert. Vous
placez le curseur de souris vis-avis les bords, comme pour tout autre fenétre, et glisser le bord
pour |’ agrandir.

Pour plus de détails sur lacréation d’ un lien commentaire, voir page 57

Pour plus de détails sur laméthode de création de style dans les liens, voir page 61, section 2.
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Vous pouvez modifier les atributs du texte I’ intérieur d’ une note ou d’ un commentaire de la
fagon suivante. A moins d’ exception, je ne rentrerai pas dans les détails de chague attribut parce
gue ce sont les mémes qu’ on retrouve dans un traitement de texte.

<

<

Sdectionnez le texte que vous voulez modifier.

Cliquer avec le bouton de droite de la souris sur le texte séectionné.

<

Choaigr I'option “ Caractere’ pour modifications au niveau du caractére (police, taille,
gras, italique, couleur, etc.).

< Lebouton “Premier plan...” sert a changer la couleur du texte écrit.
<  Lebouton“Arriere plan...” sert achanger lacouleur de fond derriere le texte écrit.

Choigr “Paragraphe’ pour modifier au niveau du paragraphe (Marges, bordures,
tabulations, judtification, lignes).

< “L’espacement”. C' est ladistance entre les paragraphes (lorsgue vous poussez
sur Retour pour faire une nouvelle ligne)

< “Lign€’. C'es laméme chose quel’interligne.
< Les“tabuldions’
< Vous pouvez placer jusgu’ a40 tabulations sur une ligne.
< Par défaut, les tabulations se placent a chague demi-pouce.
Choidgr “Gegtionnaire d' objet...” pour insérer un objet.
< Pour savoir comment utiliser ce menu, voir page 58
Choidr “Lien” pour ingérer un lien.
< Pour savoir comment utiliser un lien, voir page 52.

Modifier ce que vous voulez.
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Documentsfrancais et anglais

< S vousvoulez vous positionner au méme endroit dans le texte du document francais et anglais
vous ne pourrez paslefaire avec un “Aller a..” parce que les numéros d enregistrement ne
correspondent pas dans |les deux documents.

Par contre vous pouvez faire une recherche sur la référence au document papier (Exemple: “P.6 -
81"). La correspondance est identique entre les deux documents.

Je vous donneici un exemple de la procédure a suivre:

Je suppose que vous voulez aler a“P.6 - 81",

<

Pré-requis.
< Lesdeux documents doivent étre ouverts en méme temps.

< Assurez-vous gue les références au document papier sont affichées. (Sinon, activer leur
affichage en cliquant dans la barre de menu sur “Vue, Caché’).

Dans le document source, sdectionner et copier le texte (Ctrl+C) qui fait référence au
document papier (Dans|’exempleici, c'est letexte“P.6 - 81" queje copie).

Dans |’ autre document
< Exécutez unerequéte sur laphrase: “P.6 - 81",

< Noubliez pas d imbriquer le texte entre guillemet. (Vous faites une recherche sur
une phrase).

< |l devrait y avoir seulement une réponse dans la fenétre des détails).
< Cliquer sur le bouton “OK” pour exécuter larequéte.

S vous ne voyez que le paragraphe contenant |e résultat de larecherche, vous pouvez faire
gpparditre le reste du document en cliquant dans la barre de menu sur “Vue, Enregistrement
avec réponse’.

< Vous pouvez aficher les deux documents francais et anglais ensemble et cote-a-cote al’ écran.

<

Lorsque vous ouvrez | autre document (le document anglais), il S ouvre dans une nouvelle
fenétre. (Vous pouvez vérifier les documents ouverts en cliquant dans la barre de menu sur
“Fenére’. Vous dlez voir dans le bas du menu déroulant, la liste de fichiers actuelement
ouverts).
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< Vous pouvez cliquer dans la barre de menu sur un des choix suivants:
< “Fenére, Cascade’” pour afficher les deux fenéires en cascade.
< “Fenére, Arranger vertical” pour les afficher cote-a-cote.
< “Fenére, Arranger horizonta” pour les afficher une au-dessus de I’ autre.

< S vousavez plus de deux fenétres ouvertes et que vous ne voulez qu'’ afficher deux fenétres
cote-a-cote al’ écran, minimisez les autres fenétres du document gque vous ne voulez pas
avair (cliquer sur son bouton avec la barre de soulignement).

Requéte (Recherche)

<

Lorsgue vous arrivez dans le document aprés I’ exécution d' une requéte le curseur setrouve sur la
premiére occurrence du texte recherché.

< S vouspoussez sur F3, vous dlez al’ occurrence suivante.
< S vous poussez sur F4, vous alez al’ occurrence précédente.

< Cequi est utile asavoir, ceci est par rgpport ala position du curseur. Donc, vous pouvez
placer le curseur alleurs dans le document et ensuite pousser sur soit F3 ou F4 pour aler au
prochain apartir dela

Aprés|’ exécution d’ une requéte vous pouvez
< AllervarlaTable des matiéres et voir le nombre de réponses par niveau.

< Vouspourriez faire gpparditre uniquement les niveaux qui ont un résultat en diquant dansla
barre de menu sur “Vue, Titres avec réponses’.

< Vousveriez and dansqudle partie du document il y ale plus d' informations sur le sujet de
votre requéte.

< Vous pourriez ensuite double-cliquer sur le niveau qui vous intéresse pour Sy rendre et le
vair plus en ddtall.
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Montage d’ une recherche along terme sur des thémes que vous créez de toute piece:

S, par exemple, amesure gue votre éude avance, vous vouliez accumuler les paragraphes qui
parlent de“Lafuson del’ Ajusteur avec I’'Homme’ (un ler sujet) et que vous vouliez accumuler
tous les paragraphes qui parlent d’ “Adam.” (un 2e sujet).

Voici latechnique a utiliser. Elle néoessite la maitrise de la création de groupet et d’ gjout
d’ @éments a un groupe”. Croyez-moi, ca vat la peine d’ gpprendre cette méthode. Elle est trés
puissante.

< |l n'y apasgrand chose adire, Snon que vous créez un groupe et vous lui donnez un nom
sgnificatif.

< Vous gouterez des paragraphes a ce groupe a mesure que vVous trouvez de houveaux
déments.

< Vous pourrez méme vous créer un lien requéte dans une Note qui va automatiquement
trouver et afficher les @éments de ce groupe.

< Noubliez pas que vous pouvez activer (ou désactiver) I affichage d’ uniquement les
paragraphes résultant d’ une requéte en cliquant dans la barre de menu sur “Vue,
Enregistrements avec réponse’.

Pour les plus hardis:

Si, aprés une requéte, vous voulez toujours vous retrouver dans la Table des matieres, vous
pouvez gouter ou changer un paramétre en éditant le fichier VIP.INI

< ATTENTION: S vous ne comprenez pas lesingructions qui suivent, vous seriez mieux de
vous abstenir, parce que s vous faites une erreur, alalimite vous risquez de ne plus ére
capable de faire fonctionner le programme.

< Lefichier VIPINI est un fichier ASCII et il setrouve normaement dans le sous-répertoire
C:\Windows.\. Il pourrait auss se retrouver dans le sous-répertoire ou vous avez indaléle
programme. S tel est le cas, prenez ce dernier.

< Fatesvous une copie du fichier. S jamais vous faites une erreur, Vous pourrez toujours
remettre votre copie comme avant.

Pour lacréation de groupes, voir alapage 66.

Pour I’ ajout d’ éléments a un groupe, voir alapage 67.
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Ouvrez lefichier origina avec un éditeur de texte ASCII (comme par exemple le Bloc note
Notepad qui vient avec Windows).

Descendre ala section [Preferences].

Cherchez dans cette section pour laligne: Show ToC After Query=

Si vous ne latrouvez pas, goutez-la.

Ajouter au bout de laligne un

< Un(2) 9 vousvoulez activer cette fonction.
< Cequi donnera Show ToC After Query=1

<  Zéo (0) 9 vous voulez désactiver cette fonction. (C'est lavaleur par défaut).
< Cequi donnera Show ToC After Query=0

Sortir de I’ éditeur en sauvegardant le document.

Cette fonction prendra effet la prochaine fois que vous dlez redémarrer le programme.

Table des matiéres

<

Pour aler complétement en haut de la“ Table des matieres’ en une opération, pousser sur les
touches de clavier Ctrl+Home. Et inversement, pour aler complétement alafin dela“Table des
matiéres’, pousser sur les touches de clavier Ctrl+End.

Vous pouvez &ficher laTable desmatieresET Le Livre d Urantia, tous visblesensemble a
I’ écran.

Lorsgue vous ouvrez la table des matiéres, une nouvelle fenétre s affiche.
Vous pouvez cliquer dans la barre de menu sur

< “Fenétre, Cascade’ pour afficher les deux fenétres en cascade.

< “Fenétre, Arranger verticd” pour les afficher cote-a-cote.

< “Fenére, Arranger horizonta” pour les afficher une au-dessus de |’ autre.
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< N'oubliez pasque s une des fenétres est “Rédlite™, elle ne sera pas affectée par cette
commande. Donc, S vous avez trois documents ouverts et que vous voulez ' en arranger
gue deux d' entre eux cote-a-cote, vous N’ avez qu’ aréduire latroiseme avant d exécuter la
commande. Seuls les documents non-réduits seront affectés par la commande.

Lesliens hypertexte

< Comment savoir qud type de lien est sur un texte:
<  Cliquer unefoissur letexte du lien pour y placer le curseur.
< Cliguer avec le bouton de droite la souris sur le lien.

< Letypedelien et afiché dansle menu contextud.

L es menus contextuels

< Vousdiquez avec le bouton de droite de la souris n’importe ou sur le document ou sur un objet.

< Dépendant de |’ objet cliqué, des options différentes vont s offrir avous.

Multi utilisateur (Anglais. Multi user)
< Ceprogramme peut ére utilisé dans un environnement réseau.

A tout moment, “Le Livre d Urantid’ peut étre consulté par 125 personnes ou moins
simultanément, tout en se servant des fichiers ombres.

De plus en plus de gens se montent un petit réseau dans leur maison privée.

Lorsque vous ouvrez un document, il y aune option en bas et a droite de la fenétre d' ouverture.
Ces I’ option “Multi-utilisateur”.

< S vous cochez cette option, n'importe qui peut ouvrir le méme document pendant que vous
travaillez avec.

Voir “Barre de menu du document “Le Livred Urantia’” alapage 10.
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< S vous ne cochez pas cette option, personne ne pourra ouvrir ce document en méme temps
gue vous. La personne pourrait aors |’ ouvrir en “Lecture seul€’.

< Lorsgue vous ouvrez un document, il y aauss une autre option en bas et a droite de lafenétre
d ouverture. C'est |’ option “Lecture seul€’.

< Cette option vous permettrait d ouvrir le document sans possibilité de modification.

< S vous éesen réseau et que vous voulez uniquement faire de larecherche, il est
recommandé de I’ ouvrir de cette fagon.
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Annexe

Lesraccourcis claviers généraux dansVIP

< A Allera
< CHD .. Cible texte (avant le Lien texte)
< CHE Enregistrer
< CHH L Surligneur
< QI+ Créer un “Lien texte”
S L L Lien texte
< CUHM Marque page (signet)
S TN L Note
S O 11 0 Ouvrir
< CUrl+T oo Aller ala“Table desmatiéres’ et inversement revenir au document.
< Cirl+Retour (aveclecurseur surunlien) ... Activelelien
L estouches de fonctions

< F1........ Aller al’ade du programme.

< F2........ Créer une nouvelle requéte.

< F3........ Pour dler au résultat suivant de la requéte dans le document.

< F4 ........ Pour dler au résultat précédent de la requéte dans le document.

< Alt+F4 . .. .. Fermer e programme.

< Ctrl+F4 . ... Fermer le document actif.

< FS . ....... Revient d’ une position en arriére gprés un deplacement.
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< L es déplacements que le programme retrace sont
< Déplacements par lien.
< Déplacements par recherche.

< Vous pouvez revenir autant de fois que vous le voulez, jusgu’ a votre premiére position au
démarrage du programme.

< Vous pouvez voir laliste de ces déplacements en cliquant dans la barre de menu sur
“Recherche, Montrer chemin...” OU en cliquant dans la barre d' outils sur le bouton
“Chemin’.

< F6 ........ Activer ou désectiver un “Marque page’.
< Ctrl+F6 . ... Aller au document ouvert suivant.

< Ctrl+Shft+F6  Aller au document ouvert précédent.

< F7 ........ Rafraichir | écran. (Mettre ajour |’ écran)
< F10 ....... Menu contextuel (un menu différent apparait, dépendant de la position du
curseur).

Raccourcisclavier dansla“Fenétrerequéte’ (ou on écrit la requéte)

< A et Ecrit lesymbole & (ET)
< (@11 © 1 Ecrit le symbole | (OU)
< N ettt Ecrit le symbole ” (PAS)
< CtHE e Ecrit le symbole ~ (OU exlcusif)

Raccourci claviers en édition detexte
< Les attributs de texte!

< CUrl+B . . . Gras

1 Il faut sélectionner d’ abord le texte
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< G Rayé
< U L Souligné

< Manipulation

S © Copier
< OV Coaller
< O o Couper
< Ctrl+Z (ou Alt+Touchearriere) ............ ..., Défaire une action

Raccourci claviersdansune fenéred’ objet qui affiche uneimage

< Latouche + fait un zoom in de 10%

< Latouche - fait un zoom out de 10%

< Lafléche droite: bouge I’ écran a droite d’ un caractere

< Lafleche gauche: bouge I écran a gauche d' un caractére

< Lafléche bas bouge I’ écran versle bas d une ligne
< Lafleche haut: bouge I’ écran versle haut d' uneligne
< End: bouge I’ écran a droite de 10 caractéres

< Delete: bouge I’ écran a gauche de 10 caractéres

< Page préc.: bouge I’ écran vers le haut de 10 lignes

< Page suiv.: bouge I’ écran versle bas de 10 linges
< Home Remet I'image a sa position et taille originaux
1

Il faut sélectionner d’ abord le texte
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